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1. De qué va esta guia: breve introduccion para

gente con prisa

Esta guia no pretende ser un documento informativo sobre la
estructura que ha de tener el Trabajo de Fin de Grado (TFG), los
tipos de trabajos que se pueden realizar o como redactar el Trabajo
de Fin de Master (TFM). Esa informacién ya aparece en la pagina
web de cada centro y en la de los masteres correspondientes,

ademas de en diversos manuales.

El objetivo es ofrecer, en un documento accesible, la
informacién relativa a los recursos que son Utiles para la realizacién
de todo tipo de trabajos, especialmente los TFGs y los TFMs,
recursos que faciliten la busqueda bibliografica, la recogida de
datos, la elaboracién de tablas de contenido y sobretodo, la gestidn

de la bibliografia.

Asimismo, se hace hincapié en la proteccidon de datos y el
consentimiento informado antes de la recogida de datos, pautas
sobre uso de lenguaje inclusivo, informaciéon sobre competencias
profesionales y herramientas para el correcto uso del valenciano y

del inglés.

Como dato que puede ser motivador, se informa también de las
convocatorias de premios convocados por la Universitat de Valéncia
(UV) que hemos localizado hasta el momento, asi como de ayudas de
iniciacion a la investigacidon que, directa o indirectamente, pueden
relacionarse con trabajos (TFGs, TFMs) o proyectos de investigacion

propuestos por el estudiantado.

Se ofrecen también enlaces a minivideos explicativos en
distintas partes del documento, y que aparecen enumerados al final

de |la tabla de contenido:

1. Enlaces a videos con subtitulos integrados, de acceso libre
en el servidor multimedia de la UV (version accesible).
9
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2. Enlaces a videos en Microsoft Stream, con subtitulos
opcionales. Hay que darse de alta en MS Office 365 para
acceder (version accesible).

3. Enlaces a videos sin subtitulos, de acceso libre en el

servidor multimedia de la UV.

10
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2. Buasqueda de informacion

Para buscar informacion bibliografica resulta muy tentador
utilizar Google Académico porque aparece todo enseguida. Sin
embargo, no es el recurso mas adecuado ya que, si se pretende
exportar la cita a un gestor bibliografico, no se guarda una
informacién que es requerida en la mayor parte de los formatos
bibliograficos, el doi. El doi (siglas en inglés de Digital Object
Identifier) es una especie de DNI que es Unico para cada
publicacién, sean articulos, libros u otras obras. No todas las
publicaciones tienen asignadas un doi, ya que empezd6 a utilizarse
hace unos afios, pero aquellas que lo tienen asignado han de
aparecer en la bibliografia con ese dato en casi todos los formatos

bibliograficos.

Por eso, lo mejor es utilizar el buscador de la UV. Solo hay
que introducir en el navegador la direccién trobes.uv.es, y nos

aparecera la ventana siguiente:

DASES D1 CERCAPLR

1 NIVIRMTA e it r-3e
Trobes S DADES INDEX MRS

T “'

CERCA AVANCADA

bibliotequesuy

Avisos de la biblioteca

AVIS: el préstec dels materials de les biblioteques es realitzara mitjangant una reserva prévia en el catileg
Trobes. No cal cita prévia per a la devolucio de llibres.

Les biblioteques de la Universitat de Valéncia ofereixen el servei de lectura i estudi en sala amb un aforament
maxim del 50%. Consulteu la Informacio especial coronavirus.

Este buscador genérico permite obtener la misma informacidon

que Google Académico. Introduciendo términos de buUsqueda se

11
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pueden encontrar articulos, libros, capitulos de libro, articulos en
prensa y otras publicaciones. Permite realizar busquedas avanzadas,
acotando por afios, tipo de publicacién, palabras clave u otros
campos, pero lo mejor es que permite exportar la cita del trabajo
que nos interesa a diversos gestores bibliograficos. Veremos el uso

de estos gestores mas adelante.

Importante: para realizar la busqueda desde fuera de la UV no
hace falta estar conectado a la VPN, pero para acceder a los
libros en linea o a los articulos, una vez encontrado lo que se
busca, hay que conectarse. Para crear esta conexidon hay que seguir
las instrucciones de la web de la UV. Solo hay que escribir vpn uv
en la barra del navegador y aparecera la pagina del Servicio de

Informatica de la UV con instrucciones segun sistema operativo.

En la parte superior derecha de trobes aparece un Menu que
nos permite identificarnos (para guardar busquedas, ver los
préstamos que tenemos y otras cosas), y también para cambiar el

idioma. Directamente aparece en valenciano y se puede cambiar a

castellano o inglés:

¥ £l Meu cor ple

Els meus Favonts

Mistonal de cerques

Avisos de la biblioteca

AVIS: ol prestec dels materials de les biblioteques es realitzarh mitjancant una reserva previa en el catileg Trobes. No cal cita
pravia per a la devolucio de llibres
Les biblioteques de la Universitat de Valincia ofervizen el servei de lectura i estudi en sala amb un aforament maxim del 50%,

Consulteu la Informacio especial coronavirus

Podeu enviar qualsevol incidencia de prestec a La Biblioteca Respon

12
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También en el menu superior, en el centro, veréis que aparece
el enlace a las Bases de datos. A veces, desde el buscador no se
puede acceder a algun articulo, pero si se busca el articulo en la
base de datos de interés se puede acceder al PDF. Pinchando en el
menu sobre “Bases de datos” veremos el listado de todas las bases
de datos de la UV por orden alfabético, y podemos buscar la que nos
interese. Para realizar una busqueda en trobes.uv.es por distintos
campos solo hay que pinchar en Busqueda avanzada, y nos sale la

siguiente pantalla:

BASES DE BOSQUEDA

S e
Trobes Ui i CATOS POR INDICLS

Buscar BUSQUEDA SIMPLE

(@) Yodo () Catilogo ) Articulos y mis () Fando Antiguo

(repositorio LV L/ Bililiograha por asignaturas

Si realizamos una busqueda conviene acotar los aifios. Si la
tematica es muy popular o si es algo muy reciente, entonces mejor
acotar a los tres o uUltimos cinco afios. Si es algo muy especifico
quizd tengamos que ampliar el campo a mas anos. El uso de los
operadores légicos (Y, O, NO) nos ayudara a restringir el nimero
de trabajos. Conviene utilizar términos en inglés para la busqueda,
ya sea en el titulo o en cualquier campo. De esta forma obtendremos
mas trabajos publicados ya que, si estan en espafol u otros idiomas,
suelen indexarse también con resimenes, titulo y palabras clave en
inglés. Veamos coOmo exportar las citas a un gestor bibliografico.

13
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3. Nada de hacer la bibliografia a mano: uso del

gestor bibliografico Mendeley

Hacer la bibliografia de un trabajo a mano siguiendo todas las
normas que nos piden es la muerte. Los gestores bibliograficos nos
hacen el trabajo y son sencillisimos de utilizar. Permiten insertar
citas bibliograficas en un texto de Word mientras escribimos el
trabajo y que luego insertan la bibliografia al final con solo pedirlo.
Se puede escoger cualquier tipo de estilo de citacidon que se requiera
en funcion de lo mas usual en cada campo. Si el estilo de cita no

esta incluido no pasa nada porque se puede agregar.

La UV tiene dos gestores bibliograficos con acceso para
personas vinculadas a la misma: Refworks y Mendeley. Cada uno
tiene sus pros y contras, pero hacen lo mismo. Aqui vamos a ver
Mendeley porque, después de haber utilizado ambos, creemos que es
el que mejor funciona para formatear las citas con los estilos
requeridos. En ambos podemos guardar las citas de los trabajos que
nos interesen, pero también podemos subir los PDFs de articulos que
hemos guardado. Se leen los metadatos, o sea toda la informacidn

de la cita mas el resumen, y ademéas se guarda el PDF.

En la pagina web del servicio de bibliotecas de la UV, en la
seccion de Apoyo a la investigacion y la edicion cientifica hay
informacién sobre ambos gestores, asi como manuales, guias con
pantallazos y videos de una horita de duracién donde se explica
todo. Aqui veremos un resumen rapido de lo que interesa nada mas
empezar: guardar citas, exportarlas a Mendeley, insertarlas en Word

y crear la bibliografia.
3.1. Darse de alta en Mendeley

Antes de empezar hay que darse de alta en Mendeley. Para ello

hay que entrar a la pagina principal de Mendeley. Escribimos en

14
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el navegador mendeley.com y nos aparece la ventana principal en

inglés.

-

...‘. Mendeley

I DISCOVERY

Mendeley brings your research to life, so you can make an impact on tomorrow

Search over 100 million cross-publisher articles and counting

Popular searches: COVID-19 Sioenergy Obesity

Create a free account

Pinchamos sobre Create a free account y ya aparece en

castellano la opcion para darse de alta

”. Mendeley

ELSEVIER
Bienvenido/a

oo &
Mendeley

Hay que introducir el correo electronico de la universidad.
El estudiantado ha de utilizar la direccion de correo @alumni.uv.es,
el PDI utiliza @uv.es. Pinchamos en Continuar y seguimos las
15
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instrucciones introduciendo nuestros datos y una contrasefa.

iiFijaos en las caracteristicas que ha de tener la contrasena!!
Video 1. Darse de alta en Mendeley (subtitulos integrados)
Video 1. Darse de alta en Mendeley (subtitulos opcionales)
Video 1. Darse de alta en Mendeley (sin subtitulos)
3.2. Instalacion de Mendeley Desktop

Una vez nos hemos dado de alta vamos a instalar el escritorio
de Mendeley. Permite un entorno mas amigable para guardar
nuestras referencias, tendremos las referencias importadas visibles
y las podremos agrupar en carpetas con facilidad. Ademas, las
podremos sincronizar con la cuenta en web para tenerlas disponibles

en cualquier parte.

Para descargar la aplicacion hay que entrar de nuevo en la
pagina principal de Mendeley. Escribimos en el navegador
mendeley.com y en la parte superior derecha veremos un botoén
que pone Download. Pinchamos encima y nos remitird a la pagina

para descargamos la versidon de escritorio (Desktop).

M Mendcley Signin Create account Dowriosd

Reference Management  Research Network  Datasets  Careers  Funding Q Search

Download Mendeley Desktop for Windows

R

Download Mendeley Desktop for Windows
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https://mmedia.uv.es/html5/u/be/bespejo/66974_mendeley1.darsedealtaenmendeley.mp4
http://www.mendeley.com/
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Elegimos la que nos interese segun sea el sistema operativo y la
instalamos siguiendo las instrucciones. Luego podemos acceder con

el correo y la contrasefa con los que nos hemos dado de alta.
3.3. Exportar (guardar) las referencias de la busqueda

Ahora ya podemos empezar a buscar trabajos. Vamos a
trobes.uv.es y hacemos una basqueda avanzada. Por ejemplo,

buscamos “alcohol and covid”:

[X)

NS4 LALOTICA
ResPOATE

Buscar: DUSOUL DA SINPL L
®) Tedo () Catiloge (O Articulos y mén () Fonde antigue

) Roderk (repostario UV () BRdcgratia por aslpnatuess

Cusiquier campo *  toetions v alcohol and covid

¥ * Cualquiercampo ¥ conbene ¥ Introd

Cuslquier canpe coatene alcohol and covid D BUSCAR

Seleccionamos las referencias que nos interesan, por ejemplo,
las tres primeras, y en la parte superior derecha, veremos la opcidén
de exportar con distintos formatos. Seleccionamos la opcion RIS

(Mendeley, Endnote, Zotero), y guardamos el archivo.
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reloted liver disease on prognosis of COVID-19 is still. gy

“ RIVISION POR PARLS OPIN ACCESS

Disponible en linea

ARTICL { "
Effect of lockdown following COVID-19 pandemic on alcohol use and help
secking behavior: Observations and insights from a sample of alcohel use
disorder pationts under treatment from a tertiary care center

Balhara, Yatan Pal Singh ; Singh, Swarmdeep ; Narang, Parul

Medbourne: John Wiley & Sons Australia, Ltd

Puychiatry and cinical neuroscienceds, 2020-08, Yol.74 (8), p.440-441

PAGONA
8 _indla hos been under notionwide lockdown since 25 March 2020. The fockdonn includes prohibition on 1
sale of aicohol, restrictions on movement, and imited.. 99
N BLVISION POR PARLS OPEN ACCESS e

Disponible en linea

Al pinchar encima veremos que se abre la opcion del tipo de

codificacion. Seleccionamos UTF-8 y pinchamos sobre Descargar.

Expandic ios resultados

Ordenar por fecha . mis rech

Disponibilidad ~
£m bibheteca
nlines
Open Access
Hevistas revinadas pot
parey
Tipo de recurso +
Biblioteca
Fecha de publicacion ~

Idioma «

Materia «

W3 yelectionodo 3 regiatron x E ’
5 "

= .- m B, . B

UTEs v

DESCARGAR

GOOD THISEITY SCTION, JUL 12431, VOLES [1), PSS L0 83351
“ from miections ke dorrhoec

nd preumonia [ 3.4 ca well &1 reduced rish of hospitalination

(55, Mined fpeding. when compored with exciusive dveastfeeding, ot v

& SENS0N POR PARES OPEN ACCESS
Disponible en linea -
LYY
1
a9 : “w 9 4
Raclal discrimination and posttraumatic stress: examining emotion v

dysregulation as a mediator In an Alrican American community

3.4. Leer referencias desde Mendeley

Una vez guardado el archivo con las referencias, vamos a

Mendeley Desktop:
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Menu File
Import

RIS

e &y

Veréis que lee otros formatos. Los escogeremos segun sea

nuestra exportacién, o si importamos desde otro gestor, usaremos el
gque sea necesario. Buscamos el archivo en la carpeta en la que lo

hemos guardado y pinchamos en Abrir. Ya tenemos las referencias
en Mendeley.

Si hemos descargado varios articulos en PDF, podemos
importarlos (abrirlos) desde el gestor:

Menu File

Add files

Seleccionamos los archivos de donde los tengamos guardados y
aceptamos.
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También podemos arrastrarlos directamente al escritorio de

Mendeley y se leeran los metadatos, con lo que tendremos guardada
la referencia y el articulo.

Aviso importante: a veces hay errores en los metadatos de
los PDFs, ya sea los que guardamos directamente o bien importados
desde los buscadores. Conviene revisar si hay errores o falta algun

dato (paginas, editores u otra informacion).

Video 2. Exportar referencias y leerlas desde Mendeley

(subtitulos integrados)

Video 2. Exportar referencias y leerlas desde Mendeley
(subtitulos opcionales)

Video 2. Exportar referencias y leerlas desde Mendeley (sin
subtitulos)

3.5. Instalar el plugin de Mendeley para Word

Mientras se escribe el trabajo hay que citar los articulos o

capitulos de libro de los que estamos hablando. Para poder hacerlo
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primero hay que instalar en Word el plugin de Mendeley. Es

sencillisimo. Estos son los pasos que hay que hay que seguir:

a. En Mendeley Desktop vamos al mena Tools
b. Cerrar Word (si esta abierto lo pedira)

Ir a Install MS Word Plugin

(@]

d. Aceptar

Enseguida aparecerda un mensaje diciendo que estd instalado.

o
-
1 16

T R P

Si abrimos Word, veremos que el plugin se ha instalado en el

menu Referencias.

3.6. Insertar las citas en Word mientras escribimos

Ya podemos abrir Word y comenzar a escribir. Si no tenemos
abierto Mendeley nos lo pedira. Para insertar una cita mientras

escribimos hacemos lo siguiente:

a. Nos posicionamos junto al texto donde queremos insertar la

cita.
b. Vamos al mend Referencias de Word, donde ya aparecera

el apartado de Mendeley.
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c. Seleccionamos el tipo de citacion que queremos

pinchando sobre Style.

A Samilyesdan

A Paciosope . At TV el

Esto es una prueba para i deley

d. Pinchamos sobre Insert Citation y buscamos la cita. Se

puede buscar por autoria o abriendo directamente Mendeley
(botén Go to Mendeley) si tenemos varias citas de las
mismas personas y queremos buscarlas en nuestra base de
datos. Buscamos, seleccionamos y después pinchamos en
Insertar.

Si queremos varias citas, las seleccionamos todas

seguidas, y luego insertamos.
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Esto es una prueba para insertar citas en Word desde Mendeley

e 419 g

Toet adagraton andards b rons bnguel snseiimant
fond Vs F i ) P 16 M 00 - I ucatsoms mraner
‘

s wos ML Peia | s a Ao s Peiia R & e
B e L LT T Iy pe e

b L. Mmoo Camta. oot Mg
Madorn man b search of & st
s b probampairgda
- [~ D — - -

Cuando tengamos la cita o citas que queremos, pinchamos en

OK y apareceran en el formato del estilo de citaciéon que

hayamos escogido.

Esto es una prueba para insertar citas en Word desde Mendeley (Tamir et al.
2017; Jovanovic et al. 2019; Muniz et al. 2016)

f. Si luego se quiere cambiar el estilo de citacion, aunque esté
todo escrito no pasa nada. Solo hay que seleccionar el nuevo
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tipo de citacion y todo cambia automaticamente en el

documento.

Video 3. Insertar citas en un documento de Word (subtitulos

integrados)

Video 3. Insertar citas en un documento de Word (subtitulos

opcionales)

Video 3. Insertar citas en un documento de Word (sin

subtitulos)
3.7. Generar la bibliografia

Y ahora viene lo mejor, generar la bibliografia una vez esta el

trabajo terminado. Para eso hacemos lo siguiente:

a. Nos posicionamos al final del documento

b. Vamos al mena Referencias, y en el apartado de Mendeley
pinchamos sobre la opcién Insert Bibliography

c. Si se quiere cambiar el estilo de citaciéon solo hay que
seleccionar el nuevo tipo de citaciéon y todo cambia

automaticamente en el documento y en la bibliografia.

Y ya tenemos la bibliografia insertada al final del documento,
Con sus cursivas, sus negritas, su numeracion y demas. Si decidimos
afadir otra cita al texto, se anadird automaticamente a la
bibliografia. Ahora solo hay que formatearla a nuestro gusto o como
nos soliciten: tipo y tamafo de letra, espacio entre lineas y otras

opciones.

Video 4. Generar la bibliografia en el trabajo de Word

(subtitulos integrados)

Video 4. Generar la bibliografia en el trabajo de Word

(subtitulos opcionales)

Video 4. Generar la bibliografia en el trabajo de Word (sin

subtitulos)
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4. Uso de estilos de Word para generar la tabla de

contenidos

4.1. Uso de los estilos

Este apartado puede ser mas util para quienes realicen un TFM,
ya que el uso de los estilos de Word viene muy bien para insertar al
principio del trabajo una tabla de contenido, o sea, lo que Ilamamos
normalmente el indice del trabajo, con todos sus apartados y
subapartados. Puesto que los TFGs son mas cortos seguramente no

se necesitara utilizarlos, pero siempre viene bien saberlo.

Los estilos son formatos predefinidos para los titulos de
los apartados. Si los usamos podremos insertar al principio del
documento una tabla con todos los apartados de nuestro trabajo. Si
por la razén que sea decidimos anadir un parrafo después de
terminar puede cambiar la numeracidén, y modificar a mano la tabla
de contenidos es muy tedioso, especialmente en un trabajo largo con

muchos apartados. Asi que se hace con esta funcidn.

Los estilos aparecen en la pestafa Inicio, donde esta todo lo
relativo al formateo (letra, parrafo). Existen muchos predefinidos,

aunque también podemos crear los nuestros y darles nombre.

Avomiiysonn @ m - o

e
@

AabBbC Assscel AaBbC 1. Aa Asbbiel
. AABE Aa8sC: assbee A Asss

oCrl AsBoCol AaBDCc AabBbCc AaBLC:

AsBD!I Aol AABSCC AABACK AaBibCel
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Si presionamos en la flecha que aparece en la parte inferior
derecha del apartado Estilos podremos colocarlos a la izquierda de
nuestro documento, para verlos mejor. Segun la versién de Word

puede haber mas o menos estilos en la lista:

Ailae i | 2 iL Y AABE AsBeC Aasbee A assa . g F ©

Comenzamos a escribir y damos titulo al primer apartado.

Seleccionamos un estilo de la lista para ese apartado, que

corresponda al primer nivel de una lista, por ejemplo, Titulolmio:

AKX A b =158 LY AaBbC asesce 1, A3 1.1, £ 111

1. Primer apartado

rer e r—
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Automaticamente se formatea segun esté predeterminado ese
estilo, y escribimos contenido del apartado. Afladimos un nivel mas a
la lista y elegimos para ese segundo nivel otro estilo de nivel 2, por
ejemplo, Titulo2mio. Escribimos contenido en este punto 1.1. y

seguimos afiadiendo puntos, formateandolos con el estilo de nivel 2:

A A . ‘b n 2
AKX M Mo i IV AaBbC aseece 1. Aa AsBBC AsBBC : p & ©

1. Primer apartado
AT, > Escndtimos el contenido de este apartado y comenzamos a agregar puntos en
------ > Ia lists.

Primer sub apartado

Contenidos del primer sub apartado

Segundo sub apartado

Contenidos del segundo sub apartado
Tercer sub apartado

Contenidos del tercer sub apartado

et r—

Si tenemos subpuntos dentro del punto 1.3. los afadimos y los

formateamos con un estilo de nivel 3, por ejemplo, Titulo3mio:

AN e A Y AaBbC asmece 1. A AsBbC AaBLC 3 : ¥ & @

= D) 1. Primer apartado
Escribimos ¢l contenido de este apartado y comenzamos & agregar puntos én
la lista
Primer sub apartado
Contenidos del primer sub apartado
Segundo sub apartado
Contenidos del segundo sub apartade
Tercer sub apartado
Contenidos del tercer sub apartado
Primer punto del tercer sub apartado
SN, Contenidos

Segundo punto del tercer sub apartado

Contenidos
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Continuamos en la pagina siguiente con un segundo punto de
nivel 1 al que agregamos mas apartados. Seguimos asi hasta que
todos los titulos y subtitulos del trabajo estén formateados con sus

correspondientes estilos.

Los estilos que aparecen como predeterminados se pueden
modificar, y también se pueden afiadir estilos propios con el
formateo que mas nos guste. Luego les damos un nombre y
conforme vayamos escribiendo, vamos formateando los titulos de los

apartados con aquellos estilos que hemos creado.
Video 5. Uso de los estilos de Word (subtitulos integrados)
Video 5. Uso de los estilos de Word (subtitulos opcionales)
Video 5. Uso de los estilos de Word (sin subtitulos)
4.2. Generar la tabla de contenido

Una vez terminado el trabajo, insertamos la tabla de contenidos

al principio del documento.

MenG Referencias
Tabla de contenido
Tabla de contenido personalizada
En la pantalla que aparece marcamos “Mostrar nimeros de
pagina” y “Alinear numeros de pagina a la derecha”. Escogemos el

caracter de relleno y el Formato de la tabla que mas nos guste:
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4 Commianne

. A 0 PR
~ -
v v ’ -
tiley -
O 3 v s st besnnids BR300 sansanssascossssnss B 1
TRUIO 1 iovviniinrans b | Titulo 1 envedsbansiasinnred
TRUIOIMIO ....cevrrarrareanen 1 TRUIOIMIO...vuiiarireranreinie d
TRUIOZ2MIO 1evvevrierinrssesenns 1 Titulo2mio......ovvriseernriones 38
PU W See W g
D fen— BNZAaMOSs 3 agregar puntos en
i — e
ainte Lilepe ] | o
s Tercer sub apartado

e ]

Contenidos del tercer sub apartado

Primer punto del tercer sub apartado

Luego pinchamos en el botdn Opciones y se nos abrira una
ventana que nos permitira generar la tabla de contenido a partir de

los estilos.

Importante: hay que asegurarse de que en la lista de estilos
disponibles estén marcados exclusivamente aquellos que hemos
utilizado. Ademas, hay que indicar para cada estilo de qué nivel de
TOC se trata.

Seferencus s
\ DA )
- b 7 : - o t =
tilo 7
= ] > irsbuny
03 L R - onnmade
TRUIO 1 ... Y el ¥
Titulo1mio . o7
Thulo2mio . L&
. - <<% ™
ek - £NZamMos a agregar puntos en
- " | S
oo P ——
O it Tercer s5ub apartado

Contenidos del tercer sub apartado

Primer punto del tercer sub apartado
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Como vemos en la imagen, hemos marcado los estilos que
hemos usado para formatear los titulos de los apartados indicando
cada uno qué nivel es, habiendo borrado previamente cualquier
estilo que no hayamos utilizado. En nuestro caso Titulolmio es

nivel 1, Titulo2mio es nivel 2, y Titulo3mio es nivel 3.

Aceptamos todo y nos aparece la tabla de contenido con todos

los puntos del trabajo y la pagina en la que aparecen:

P e A omalyestns

----- = 1. Primer aparBUO s isiiisssssnasiissiansiianasssiossiians daasarsdiias issesappansassiias; 1
' Primer sub 8partado ...................

Segundo sub apartado
TOPOOE BAIDADBIRBTO vsiivrrevaasunnusivirds saevansdonns s fessenendonreiirvs onnasrnarpresva |
Primer punto del tercer sub apartado ...

Segundo punto del tercer sub apartado

2, Segundo apartado
Primer sub apartado
Segundo sUb BPAMAAO ...\ iieeeerrrirrrrrrrerrrrrr e ras
w——ate Tercer sub apartado

1.Primer apartado

Escnbimos el contenido de este apartado y comenzamos a agregar puntos en
Ia Iista

Video 6. Generar la tabla de contenido en Word (subtitulos

integrados)

Video 6. Generar la tabla de contenido en Word (subtitulos

opcionales)

Video 6. Generar la tabla de contenido en Word (sin subtitulos)
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5. Cuestiones relativas al estilo de escrituray

competencias profesionales

5.1. Uso de lenguaje inclusivo

Desde la UV se estd haciendo mucho hincapié en el uso del
lenguaje inclusivo y no sexista. Si os obligais a utilizar un lenguaje
inclusivo y no lo habéis hecho hasta ahora os daréis cuenta de coémo
hasta este momento hemos pensado, vivido y escrito en masculino
porque asi nos lo han ensefiado. Pero no hay que agobiarse ni
atormentarse por eso, solo hay que ser conscientes y tener voluntad
para cambiar, evolucionar y aprender. El espafiol es un idioma
magnifico y de una gran riqueza que nos ofrece la complejidad del
desdoblamiento por género, cosa que no ocurre en otros idiomas.
Pero eso al mismo tiempo puede generar problemas de inclusividad
al referirnos solo a ciertos grupos de personas. Si desdoblamos por
género todas las palabras, todos los articulos y todos los
pronombres, el texto se puede volver muy farragoso y complicado de
leer, asi que hay que buscar formulas alternativas. Ademas, si
desdoblamos solamente para hombres y mujeres puede que haya
personas que se sientan fuera de ambos grupos y el lenguaje

verdaderamente inclusivo ha de incluir a todas las personas.

En la pagina web de la Unidad de Igualdad de la UV se
presentan una serie de pautas y unas guias, tanto en valenciano
como en castellano, que pretenden promover un uso igualitario del
lenguaje y que sirven de referencia para utilizar el lenguaje
inclusivo cuando se estd escribiendo un texto. Os recomendamos que
echéis un vistazo porque, afortunadamente, nuestra sociedad esta
cambiando, haciendo cada vez mas necesario este tipo de lenguaje.
Ademas, esto también se valora cuando se decide sobre un premio
para un trabajo. También se pueden encontrar otras guias

interesantes que normalmente se pueden descargar en PDF. El
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Colectivo de Estudiantes de Psicologia tiene publicada una breve
guia de uso de lenguaje inclusivo, asi como el Instituto de la
Mujer del Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad. La
Generalitat Valenciana ofrece en una de sus paginas una lista de
guias descargables relativas al lenguaje inclusivo desarrolladas por
distintas entidades de toda Espafia y que se enfocan hacia distintos
colectivos. Por ultimo, en la pagina web del ayuntamiento de
Valencia se ofrece un glosario de lenguaje inclusivo dispuesto en
una tabla, con términos o palabras a las que se ofrece una
propuesta alternativa tanto en espafol como en valenciano. Esta

muy bien porque aporta muchas sugerencias de manera muy visual.
5.2. Herramientas para el uso del valenciano y del inglés

Quienes quieran escribir los trabajos en valenciano o cataldn
pueden hacer uso de diversas herramientas disponibles para mejorar
el uso del idioma. En la pagina web del Servei de Politica Linguistica
(SPL) de la UV disponéis de materiales y recursos que os pueden
ayudar en la redaccidon de textos, aunque también existen

diccionarios y traductores online que pueden ayudar.

5.2.1. Recursos y materiales disponibles en el Servei
de Politica Lingiiistica (SPL)

En el bloque "“Documents, materials i recursos”, apartado
Recursos, hay material de consulta y recursos para el aprendizaje
descargables en PDF, algunos de los cuales os pueden servir para

mejorar la calidad escrita de vuestros trabajos:

e Gramatica zero. Aborda las dudas linglisticas méas
importantes y recurrentes en la construccidon de las frases e
intenta solucionarlos de la manera mas sencilla posible.

e Ben dit. Recientemente, el SPL ha publicado una serie de
videos que resuelven dudas gramaticales de valenciano. Se

encuentran en el canal de Youtube del SPL y quien tenga

32


http://www.cep-pie.org/wp-content/uploads/2017/11/Gu%C3%ADa-lenguaje-inclusivo-CEP-PIE.docx.pdf
https://www.inmujer.gob.es/servRecursos/formacion/GuiasLengNoSexista/docs/Guiaslenguajenosexista_.pdf
https://www.inmujer.gob.es/servRecursos/formacion/GuiasLengNoSexista/docs/Guiaslenguajenosexista_.pdf
http://www.presidencia.gva.es/es/guias-y-recursos-para-el-uso-de-un-lenguaje-inclusivo
http://www.valencia.es/ayuntamiento/tablon_anuncios.nsf/vDocumentosWebTablon/EC2040D0BFB0A45EC1258386004AF489?OpenDocument&lang=1&nivel=5_2
https://www.uv.es/uvweb/servicio-politica-linguistica/es/recursos-1286095253521.html
https://www.uv.es/uvweb/servicio-politica-linguistica/es/spl/documents-materials-recursos/recursos-1286001214301.html
https://www.uv.es/llengues/gramaticazero
https://www.youtube.com/playlist?list=PL4aNHE-m8UC5WywT2Lw1fKbNBSbHejcet
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interés se puede suscribir para recibir informacion de los
nuevos videos que se publiquen.

Criteris lingiliistics per als usos institucionals de les
universitats valencianes. Pretenden contribuir a
determinar un estilo homogéneo y adecuado en valenciano a
los usos formales propios de la institucion universitaria.
Ofrecen homogeneidad de como indicar fechas, cifras,
ortografia, morfologia y otras cuestiones.

Gripau. Para facilitar la redaccion de textos al alumnado
que cursa asignaturas en valenciano en la ensefianza
secundaria o en |los primeros cursos universitarios. Es una
herramienta en web para solucionar cuestiones gramaticales
de manera sencilla, y ofrece enlaces a traductores online y
aplicaciones para movil.

Vocabulari de dret. Constituye la recopilacion méas extensa
de terminologia juridica en valenciano hasta ahora.
Herramienta (til para estudiantes y profesores
universitarios, asi como para cualquier profesional del mundo
del derecho.

Vocabulari de dret roma. Recoge términos de las
principales ramas del derecho romano.

Manual de estilo interuniversitario para la redaccion de
textos en inglés. Estda mas pensado para el PDI, el PAS y
los profesionales de la lengua que deben redactar
documentacidén institucional en inglés. Aunque para algunas
cuestiones formales puede servir a cualquier persona que
redacte un trabajo. Una de las secciones recoge criterios
generales de redaccion, en realidad trata mas sobre las
convenciones linglisticas relativas a la ortografia, la

puntuacion, la tipografia y otros aspectos editoriales.
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https://www.uv.es/llengues/criteris
https://www.uv.es/llengues/criteris
https://web.ua.es/gripau/
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https://www.uv.es/llengues/mei
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5.2.2. Diccionarios y otros recursos para la traduccién

y correccion de textos

Academia valenciana de la lengua. En el apartado
Documents normatius se ofrece un diccionario online y
varios documentos descargables y recomendables como el
“Diccionari ortografic de pronunciacié del valencia”,
normativa ortografica valenciana, gentilicios valencianos,
estandar oral de la lengua valenciana, gramatica basica y la
mas amplia Gramatica normativa valenciana (estd muy
bien).

Criteris lingiliistics de I'Administraciéo de la Generalitat
(22 edicidén). Se aplican en la administracion en la
Generalitat Valenciana. Descargables desde la web del Salt
3.0 de la GVA. Se aclaran muchas cuestiones sobre
ortografia, acentuacion, formacién del plural y deméas. Es
como una gramatica, en realidad.

OPTIMOT, de la Generalitat de Catalunya. Permite
consultar terminologia sobre la que dudamos y ver la
ficha correspondiente. Resuelve dudas de cdmo escribir
determinadas expresiones o palabras, que pueden cambiar
segun el uso. Por ejemplo, buscamos "si escau", o
"vistiplau", o "per a", etc., para ver la manera correcta de
escribir la expresidn, y aparece toda la terminologia
relacionada. Si pinchamos en la opcién que nos interesa, se
muestra la ficha con toda la informacidn correspondiente. Es
muy bueno y completo.

TERMCAT. Diccionario terminoldgico por areas tematicas,
neologismos, etc. Traduce a varios idiomas. Buscamos en el
idioma seleccionado y traduce al catalan (y a veces en inglés

o francés, ademas). También sirve para traducir al inglés
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http://www.avl.gva.es/
http://www.avl.gva.es/documents/31987/65233/GNV
http://www.salt.gva.es/documents/165514261/165514298/CRITERIS+LING%C3%9C%C3%8DSTICS+DE+L%E2%80%99ADMINISTRACI%C3%93%20DE+LA+GENERALITAT/60079cdc-27cd-483f-8366-a56a4908f1bd
https://aplicacions.llengua.gencat.cat/llc/AppJava/index.html
https://www.termcat.cat/ca
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y otros idiomas. Muy fiable y el mas recomendado. En los

menuUs tenemos opciones muy interesantes:

v" Cercaterm: para realizar busquedas de expresiones en
funcion del area tematica que escojamos

v Diccionarios en linea: son diccionarios de tematicas
especificas (arte, derecho, ciencias sociales, deporte y
muchos mas).

v" Neoloteca: diccionario de neologismos y su traduccién al
catalan, con equivalencias en otros idiomas.

v. Terminologia oberta: parecido a los diccionarios de

tematicas, pero mas especifico.

5.2.3. Otros traductores y correctores que funcionan

online

En Internet hay bastantes traductores que suelen hacer una
buena traduccidon tanto ortografica como gramatical, pero siempre
conviene revisar la traduccion, para lo cual tenemos las
herramientas anteriores. Muchas de estas herramientas permiten
subir documentos para traducir, pero conviene recordar que, si son
documentos muy privados, quiza no conviene hacerlo ya que se
suben a la nube y quién sabe dénde se quedan. Mejor para ello

descargar el Salt 3.0 y luego revisar la traduccién.

Entre los traductores online al catalan mas utilizados estan

los siguientes:

e Softvalencia. Traductor y corrector entre castellano y
valenciano

e Salt traductor. Traductor de la Generalitat Valenciana.
Traduce textos online y también permite subir documentos
a traducir en formatos ODT, ODS, ODP, DOCX, XLSX o PPTX.
También tiene la opcién de corrector de cuestiones

ortograficas, gramaticales y otras.
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e Softcatala. Traductor y corrector entre castellano y
cataldan, aunque permite usar formas valencianas. Tiene
también diccionario multilinglie y de sindnimos, ademas de
otros recursos como guia de estilo y terminologia. Se basa
en la tecnologia Apertium, por lo que ofrece la misma
traduccién.

e Apertium. Ofrece la misma traduccidon que Softcatala entre
castellano y catalan, pero también traduce a otros idiomas
y permite subir documentos para traducir en varios
formatos, entre ellos .doc, LaTeX, .ppt, html, etc., asi como
ficheros comprimidos (zip). Se puede elegir el area tematica

de traduccién y también traduce paginas web.

Entre los traductores online a otros idiomas (ademas del

catalan) estan los siguientes:

e Apertium. Como ya hemos comentado, traduce textos,
documentos y paginas web desde y a muchos idiomas.

e Traductor de Google. El traductor al cataladn solo usa
terminologia en catalan (no permite escoger formas
valencianas). Permite subir documentos para traducir.
También traduce a otros idiomas.

e Enciclopedia catalana online. Traductor multilingiie del

catalan al castellano, inglés, francés y aleman.

5.2.4. Salt 3.0 descargable e instalable en el

ordenador sin necesidad de usar LibreOffice

Existe una versién mas antigua del Salt online de la Generalitat
que es descargable y se puede instalar en Windows 10 sin
necesidad de usar el programa LibreOffice. Pero para ello hay que

seguir varios pasos en el siguiente orden:

a) Descargar el programa Salt 3.0 de la web en el escritorio o

la carpeta que queramos
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b) Se baja un archivo comprimido I[lamado Salt_902.
Descomprimir el archivo descargado

c) Ponerse sobre el icono del archivo descomprimido y pulsar el
boton derecho del raton. Se abre un menu contextual en el
gue hay que seleccionar la opcion Programa de solucion de
problemas

d) En la nueva ventana, seleccionar las opciones 1 (el
programa funcionaba en versiones anteriores de Windows
pero ahora no funciona) y 3 (el programa requiere permisos
adicionales). Siguiente

e) De todas las versiones seleccionar Windows Vista
(Service Pack 2). Siguiente

f) Probar el programa (y se instala). Vamos aceptando todo
hasta que termina. Finalizar.

g) En la ventana de solucién de problemas hay que decir que se
ha solucionado y guardar configuracién

h) En la carpeta donde se ha instalado el Salt, hacemos doble
clic sobre el icono ejecutable (con la S en amarillo) y deberia

funcionar

La ventaja de este programa es que resulta mas seguro subir

documentos privados o confidenciales para ser traducidos ya que

los subimos a una aplicacién instalada en nuestro ordenador,

mientras que los traductores online quiza guardan copias de dicha

informacion.

La desventaja es que se trata de una version antigua y que

conviene revisar a fondo, si bien ahorra mucho tiempo en la

traduccidon, lo que estd bastante bien, aunque gramaticalmente hay

que revisarlo. Pero para eso tenemos las herramientas anteriores.

5.2.5. Manuales de estilo

En las bibliotecas de la UV existen diversos manuales sobre coémo
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redactar textos cientificos para los TFGs, TFMs y tesis doctorales, solo
hay que buscarlos en trobes.uv.es y veremos los que hay y su
ubicacién. Se puede buscar por “TFG” o "TFM” y también por “trabajo
de fin de grado” o “trabajo de fin de master”. Estos son algunos

ejemplos, aunque seguramente hay muchos mas:

Baelo Alvarez, M. (2017). El arte de presentar trabajos
académicos ante un tribunal: TFG, TFM y tesis doctoral: guia

practica para estudiantes universitarios

Baelo Alvarez, M. (2018). Guia practica para redactar y exponer

trabajos académicos: TFG, TFM y Tesis Doctoral

Cervera Rodriguez, A. (2019). Cémo elaborar trabajos

académicos y cientificos: (TFG, TFM, tesis y articulos)

Leon, O. G. (2011). Cébmo redactar textos cientificos en
psicologia y educacion: (consejos para escritores noveles de tesis

doctorales, tesis de master y articulos de investigacion)

Ledn, O. G. (2016). Cémo redactar textos cientificos y seguir
las normas APA 62: para los trabajos de fin de Grado, de fin de

Master, tesis doctorales, y articulos

Molero Garcia, J., Sanz Camafes, P., Torres Jiménez, R. y Pérez
Garzén, 1.S. (2018). Coémo preparar, escribir y defender el Trabajo

de Fin de Grado: los desafios ante un TFG de Historia

Sdez Lépez, J.M. (2017). Investigaciéon educativa. Fundamentos
tedricos, procesos y elementos practicos (enfoque practico con

ejemplos. Esencial para TFG, TFM y tesis

También hay manuales de estilo que sirven como guia a la hora
de escribir, citar, usar signos de puntuacién, uso de versalitas, y
otras. El Llibre d’Estil de la Universitat Pompeu Fabra es para
escritura en catalan y el Manual de estilo de El Pais u otra prensa

para escritura en castellano. En las bibliotecas de la UV hay varios
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https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991001909219706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=title,contains,tfg,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991001909219706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=title,contains,tfg,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991001909219706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=title,contains,tfg,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991001977319706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&search_scope=All&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=title,contains,tfg,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991001977319706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&search_scope=All&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=title,contains,tfg,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991002018719706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=title,contains,tfg,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991002018719706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=title,contains,tfg,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991004999709706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=creator,contains,L%C3%A9on,%20Orfelio%20G,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991004999709706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=creator,contains,L%C3%A9on,%20Orfelio%20G,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991004999709706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=creator,contains,L%C3%A9on,%20Orfelio%20G,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991001858829706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=creator,contains,L%C3%A9on,%20Orfelio%20G,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991001858829706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=creator,contains,L%C3%A9on,%20Orfelio%20G,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991001858829706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=creator,contains,L%C3%A9on,%20Orfelio%20G,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991001347969706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&search_scope=All&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=title,contains,tfg,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991001347969706258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&search_scope=All&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=title,contains,tfg,AND&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991009464567206258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&search_scope=All&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=title,contains,tfm,AND&sortby=date_d&facet=frbrgroupid,include,9039561913626145843&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991009464567206258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&search_scope=All&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=title,contains,tfm,AND&sortby=date_d&facet=frbrgroupid,include,9039561913626145843&mode=advanced&offset=0
https://trobes.uv.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991009464567206258&context=L&vid=34CVA_UV:VU1&lang=ca&search_scope=All&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=All&query=title,contains,tfm,AND&sortby=date_d&facet=frbrgroupid,include,9039561913626145843&mode=advanced&offset=0
https://www.upf.edu/web/llibre-estil
https://colecciones.elpais.com/index.php?controller=attachment&id_attachment=2
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ejemplares en papel de distintos medios de comunicacion. Solo hay
que buscarlos en trobes.uv.es. El de El Pais se encuentra en PDF

descargable en Internet.
5.3. Informacion sobre competencias profesionales

En la pagina web de UVempleo tenemos el portal de salidas
profesionales en el que podemos encontrar informacidon sobre
diferentes opciones profesionales directa o indirectamente
relacionadas con cada una de las titulaciones de la UV, asi como las

competencias necesarias para poder ejercerlas.

También se puede encontrar informaciéon sobre estas
competencias en los libros blancos de la ANECA, elaborados junto
con profesionales de las universidades espanolas. Hay un libro por

cada titulacion.
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6. Proteccion de datos

Antes de comenzar un trabajo hay que garantizar la proteccion
de los datos que se van a recoger. En 2018, la Delegacion de
Proteccion de Datos de la Universitat de Valéencia elabord un
protocolo para el cumplimiento de la normativa de proteccién de
datos en la realizacion de Practicas Externas y Trabajos Fin de
Estudios. Estas recomendaciones han sido elaboradas siguiendo las
normas establecidas por los Reglamentos europeos de 2016 y 2018.
Si os interesa, podéis consultar y descargar dichas normativas
desde la pagina web de la Delegacién. En dicho protocolo se
explican de manera breve y clara los distintos tipos de permisos y
consentimientos necesarios dependiendo del tipo de datos con los
gque se vaya a trabajar. Al final del documento se ofrecen los

modelos de documentos que habria que utilizar.

Asimismo, la Catedra Microsoft de Privacidad y Transformacion
Digital de la UV publicé en 2019 una Guia sobre proteccion de
datos para estudiantes que realizan Practicas Externas, en la
que también se hace referencia a la protecciéon de datos de los TFGs

y TFMs que se realizan con informacién obtenida en las practicas.

También en la pagina web de la Delegacién de proteccién de
datos de la UV, en el apartado Informacion de interés, hay una
Guia sobre datos, ideas y copyright para investigadores y
estudiantes para orientar y ayudar a investigadores y estudiantes
en el cumplimiento normativo. Esta elaborada a base de preguntas y
respuestas, y en ella se responde a cuestiones como de quién es la
autoria de un TFG o de un TFM, cdmo evitar el plagio, y qué medidas
de seguridad se deben seguir para proteger los archivos de datos
personales. También podéis descargar los modelos y formularios
sobre el compromiso de confidencialidad, la cesién de derechos de

imagen y otros documentos.
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https://www.uv.es/uvweb/universitat/ca/universitat/delegacio-proteccio-dades-/delegacio-1286042855523.html
https://www.uv.es/uvweb/universitat/ca/universitat/delegacio-proteccio-dades-/delegacio-1286042855523.html
https://www.uv.es/uvweb/universidad/es/universitat/delegacion-proteccion-datos-/normativa-1286114578672.html
https://www.uv.es/farmadoc/TFG/Protocolo_proteccion_datos_TFG_PE.pdf
https://www.uv.es/uvweb/catedras-institucionales/es/novedades-del-departamento/catedra-privacidad-transformacion-digital-microsoft-uv-presenta-guia-proteccion-datos-estudiantes-realizan-practicas-externas-1285923261505/Novetat.html?id=1286101162675
https://www.uv.es/uvweb/catedras-institucionales/es/novedades-del-departamento/catedra-privacidad-transformacion-digital-microsoft-uv-presenta-guia-proteccion-datos-estudiantes-realizan-practicas-externas-1285923261505/Novetat.html?id=1286101162675
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Si se tienen dudas respecto al contenido de los consentimientos
o de las medidas a adoptar en vuestra investigacién, no dudéis en

contactar por correo con lopd@uv.es antes de comenzar el trabajo.

En el caso de realizar una recogida de datos online, los
consentimientos informados de los participantes se pueden
implementar en la plataforma LimeSurvey, que se explica a
continuacion, para que las personas acepten antes de continuar con
la encuesta, con lo que su consentimiento informado queda

registrado junto con sus datos.
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7. Nada de recoger datos en papel si se puede

evitar: recogida de datos online con LimeSurvey

LimeSurvey es una plataforma de recogida de datos en linea
basada en la herramienta de cédigo abierto que debe ser instalada
en un servidor, no en un ordenador personal. La UV tiene instalada
esta plataforma en sus servidores y tanto el profesorado como el
alumnado pueden utilizarla para realizar sus trabajos o sus

investigaciones.

Una ventaja importante de esta plataforma frente a otras que
también se suelen utilizar es que los datos que recojamos de
nuestra investigacion estaran guardados en los servidores de
la UV. Otras plataformas que se usan habitualmente (como
SurveyMonkey, Google Forms y otras) guardan los datos en sus
servidores y por lo tanto no esta garantizada la proteccidon de los

mismos.

Otra ventaja es que admite un ndmero muy grande de
variables y de datos, ademas de permitir muchos tipos diferentes
de preguntas y la elaboracidén de itinerarios, es decir, la elaboracion
de preguntas para grupos de participantes diferentes en una misma
encuesta. Otras ventajas de recoger los datos en linea es que nos
ahorramos los gastos de papel y fotocopias, el tiempo de recogida
de datos en papel mas el tiempo de introduccion de datos en la
base de datos. Ademas, todo tipo de introducciéon de datos manual
conlleva necesariamente cierto grado de error, y al recoger los datos

en linea ese error disminuye considerablemente.

Y lo mejor de todo es que una vez tengamos recogidos los
datos podemos descargarlos generando un archivo de datos en
distintos formatos, incluso legible desde SPSS. Y en este caso,
no solo se leen los datos y los nombres de las variables, sino las

etiquetas de las variables y las etiquetas de los valores de las
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variables. Esto nos permite ahorrar un considerable esfuerzo porque
no tendremos que crear la base de datos ni definir todos estos

valores.

La desventaja es que no se puede acceder a todo tipo de
personas si se realiza una encuesta en linea porque todo el mundo
no tiene acceso a internet o porque algunas personas no estan
digitalmente preparadas para acceder a este tipo de encuestas,

como por ejemplo personas muy mayores.

Es cierto que hay que implementar la encuesta en el programa
y eso puede llevar algo de tiempo, pero también hay que hacerlo en
un documento Word si se recogen los datos en papel, ademas de
tener que crear la base de datos para luego introducir la
informacién. Asi que, si vamos a acceder a personas que disponen

de conexion de internet, esta es nuestra mejor opcidn.

En el servidor angela.uv.es tenéis informacion y respuestas a
dudas sobre el uso de esta plataforma y cdmo darse de alta. Las
encuestas que se creen y publiquen en la plataforma han de tener
alguna relacion con temas de administracion, docencia o
investigacion de la UV. En este servidor hay disponible también una
guia de diapositivas en PDF creada por Estefania Pifiana, de la
Unidad de Calidad de la UV, que puede servir de ayuda para resolver
dudas, y un listado de enlaces a videos externos de una versién
anterior de LimeSurvey. Los demas manuales existentes son los que

ofrece la propia plataforma en su pagina web oficial.
7.1. Alta en la plataforma para estudiantes

Para que el alumnado pueda tener una cuenta en la plataforma
el tutor o tutora ha de responsabilizarse de su alumnado (que
cumplan con las normas de uso electréonico, proteccién de datos y

privacidad) y ha de seguir los siguientes pasos:
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e Tener la cuenta de la UV registrada en la plataforma de
encuestas. Si no la tiene ha de solicitar una cuenta.

e Enviar un correo a encuestas@uv.es solicitando la creacidén
de un grupo, indicando qué estudiantes van a pertenecer al

grupo para trabajar con la plataforma.

Después, el/la estudiante solicitara el alta de la plataforma

completando el formulario de solicitud de cuenta.

Vamos a ver las cosas mas importantes que necesitaremos para
poder utilizar LimeSurvey. Esta plataforma tiene muchas
posibilidades y nos podemos complicar mucho la vida, pero vamos a
explicar lo mas relevante para que la podais utilizar. En general es

bastante intuitiva.
7.2. Crear una encuesta nueva

Cuando tengamos cuenta en la plataforma marcamos en el
navegador la direccion para entrar con nuestro usuario y
contrasefia. Accedemos y lo primero que vemos es la pantalla
general. En la parte superior esta el menu Encuestas. Lo
desplegamos y pinchamos en Crear una nueva encuesta:

. . st | Sarvayt - Maze Fioy &
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Lo primero que hay que hacer es dar nombre a la encuesta y
rellenar las ventanas que aparecen a continuacién con la informacion
de presentacién de la encuesta: Descripcion, Mensaje de bienvenida

y Mensaje de despedida.

Importante: el nombre que demos a la encuesta lo veran las
personas que respondan a la misma. Aunque hay informar acerca
de la investigacién y del contenido de la encuesta, no conviene
desvelar ciertas cuestiones relativas a la investigacién que podrian
sesgar los resultados o generar resistencia en las respuestas. Por
ejemplo, no conviene poner un titulo que diga “estudio sobre la
personalidad narcisista”. Es mejor poner “estudio sobre la

personalidad”. El texto se puede formatear como en Word.

- . - vyt - Moz | o

fL =80 = W »® R L L@%0 = 1

En Descripcion es lo primero que se vera nada mas acceder

con el enlace. Conviene escribir muy claro, de manera concisa y
destacando las cuestiones importantes. Aunque el tema del
anonimato de la encuesta aparece por defecto cuando lo definimos
en la configuraciéon conviene resaltarlo aqui. El consentimiento

informado y el tema de la protecciéon de datos se describe en otro
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lugar. Si este apartado se describe claramente no hace falta afadir
nada en el Mensaje de bienvenida. Para los TFGs y TFMs se puede

escribir algo asi (escogiendo TFG o TFM segun sea el caso):

La encuesta que se presenta forma parte de un Trabajo de Fin
de Grado/Trabajo de Fin de Master de la Universitat de
Valéencia. Trata sobre (descripcion breve del contenido). Para
poder llevarla a cabo, solicitamos su participacion, sin la cual
no podriamos realizar este proyecto, y le agradecemos
enormemente el tiempo dedicado. Las respuestas recogidas se
guardaran en un servidor ubicado en la Universitat y seran

utilizadas para la realizacién de este trabajo y para investigacidn.

La encuesta es totalmente anénima, no siendo posible la
posterior identificacion de las personas participantes, cumpliendo
con las leyes sobre secreto estadistico y proteccion de datos

personales.

Si alguien desea mas informaciéon, se puede poner en
contacto con la tutora/tutor del TFG/TFM (xxx: xXxx@uv.es).
Asimismo, puede dirigirse a la persona que realiza este trabajo

(xxx: xxx@alumni.uv.es).

Incluir los datos y los correos de las personas responsables da
confianza a quienes van a responder porque les permite comprobar
la autenticidad y preguntar en caso de que tengan dudas o quieran

conocer los resultados.

El Mensaje de despedida se ve cuando se termina de
responder la encuesta. Conviene escribir: Muchas gracias por su
colaboracién. Luego vamos a la parte superior derecha y pinchamos

en Guardar. Ya tenemos creada la encuesta.

Video 7. Crear una encuesta nueva en LimeSurvey (subtitulos

integrados)
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Video 7. Crear una encuesta nueva en LimeSurvey (subtitulos

opcionales)

Video 7. Crear una encuesta nueva en LimeSurvey (sin

subtitulos)
7.3. Menud Configuracion

Una vez creada la encuesta hay que configurarla y anadir
preguntas. Lo primero que vemos es una ventana en la que aparecen

muchas cosas y parece todo muy confuso. Vamos por partes.

El menu Configuracion nos permite incluir la politica de
proteccién de datos, la fecha en la que vamos a lanzar la encuesta,
cuando se desactivara, los elementos de texto que acabamos de
escribir (que se pueden cambiar), el anonimato de la encuesta y
otras cuestiones. El menu Estructura ofrece un esquema de la
encuesta que se agrupa por secciones (grupos de preguntas), vy
dentro de cada seccidén estan las preguntas. De un vistazo rapido

podemos ver todas las partes de nuestra encuesta.

En el menia Configuracion hay muchas cosas, pero solo unas

pocas son importantes ya que las demas no permiten cambios.:

e Resumen. Muestra el enlace (URL de la encuesta) que
enviaremos a las personas que participen en la encuesta.

e Elementos de texto. Aqui aparece la pagina que se
mostraba cuando hemos creado la encuesta. Nos permite
modificarlo todo, incluso el titulo. Si hacemos cambios,
Guardar en parte superior derecha.

e Configuracion de la politica de datos. Aqui se introduce el
texto relativo a la politica de proteccion de datos en el
apartado “Mensaje de la politica de datos de la encuesta”.
“Mostrar texto de la politica de la encuesta con una casilla de

verificacion obligatoria”: Seleccionamos Texto en linea (se ve
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lo que hemos escrito) o Texto plegable (solo se ve si pinchan

en el desplegable). Aconsejamos Texto en linea.

“Etiqueta de la casilla de verificacion de la politica de datos de
la encuesta”: Escribimos ACEPTO. Y quien no acepte no podra

continuar con la encuesta. Guardar.

] - v fF OB e o=

LAY - 0 = : A »r 40 o

e Presentacion. Muestra la configuracién de la presentacion y
navegacién. Aqui desactivamos todo menos Mostrar pantalla
de bienvenida. Podemos dejar activada “"Mostrar la barra de
progreso”, si queremos. En “Mostrar el nombre de la seccion
y/o la descripcion” escogemos Ocultar ambos. Guardar.

e Parametros de configuracion de encuesta. Aqui viene el
anonimato de la encuesta. Por defecto estd desactivado, asi
gue si la encuesta es anénima (como sera habitualmente)
hay que activar Respuestas anonimizadas. Y se desactiva

todo lo demas. Guardar.
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e Notificaciones y datos. Se desactiva todo. Por defecto,

“Los participantes pueden guardar y continuar mas tarde”
esta activado, pero hacer eso implica que han de introducir
un correo electrénico y ya no hay anonimato. Ademas,
cuando una persona deja a medias una encuesta raramente
vuelve a ella. Guardar.

e Publicacién y control de acceso. Aqui se introduce la
fecha de lanzamiento de la encuesta y cuando queremos que

expire. Guardar.

Importante: una encuesta expirada sigue en el servidor
junto con las respuestas, pero a partir de la fecha de expiracién no
permitira responder a nadie mas. Si queremos que sigan

respondiendo solo hay que cambiar esa fecha tras la expiracion.

Video 8. Configuracion de la encuesta y politica de datos
(subtitulos integrados)

Video 8. Configuracion de la encuesta y politica de datos
(subtitulos opcionales)

Video 8. Configuracion de la encuesta y politica de datos (sin

subtitulos)
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7.4. Anadir un grupo de preguntas o seccion

Una vez tenemos configurada la encuesta pasamos a afadir
grupos de preguntas. Para ello nos vamos al menu Estructura. Justo
debajo nos aparece un botdn con la opcién Afadir un grupo de
preguntas. Pinchamos encima y en el marco que aparece a la

derecha damos titulo al grupo de preguntas o seccidén. Por ejemplo,

Datos demograficos:

Enqu Encuestas | Surveys L4 > E] (3] - e

Afadir un grupo de preguntas
Tiuko
Descripcion
=1 L S0 o ™ BI VU
. A L‘

Si lo consideramos necesario se podria afadir una descripcién.

En este caso no es necesario. Pinchamos en Guardar y en el marco
de la izquierda, en el menu Estructura, aparecera la seccidon o grupo
de Datos demograficos. Se pueden anadir todos los grupos que

necesitemos. Y luego se introducen preguntas en cada uno.

Conviene utilizar la creacion de grupos de preguntas solo para
grupos de preguntas con opciones de respuesta diferentes. Por
ejemplo, en el caso de los datos demograficos tenemos edad, sexo,
nivel de estudios, tipo de trabajo y otras variables muy distintas

entre si.
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Importante: si lo que queremos es introducir los items de un
cuestionario, como todos se responden de la misma manera no

crearemos una seccidn sino una pregunta tipo matriz.

Vamos a ver qué tipos de preguntas hay, cual es el esquema de
una pregunta en LimeSurvey para entender todos los campos que
hay que completar, y algunos tipos de preguntas mas comunes.
Sobre todo, veremos como introducir los items de un cuestionario

utilizando el tipo de pregunta Matriz que ahorra mucho tiempo.

Video 9. Crear una seccion o grupo de preguntas (subtitulos
integrados)

Video 9. Crear una seccion o grupo de preguntas (subtitulos
opcionales)

Video 9. Crear una seccion o grupo de preguntas (sin

subtitulos)

7.5. Creacion de una pregunta numérica y tipos de

preguntas

Para crear preguntas vamos de nuevo al menu Estructura. Hay
muchos tipos de preguntas, que incluyen plantillas para las opciones

de respuesta mas utilizadas, y que se agrupan de la siguiente forma:

e Preguntas de mascara. Son preguntas de informacidn basica,
como Género (hombre/mujer/no responde), preguntas tipo
si/no/no responde, preguntas de ranking o preguntas con
entrada numérica (por ejemplo, para edad).

e Preguntas de respuesta Unica. Solo se puede escoger una
opcién. Para los datos demograficos, por ejemplo.

e Matrices. Hay bastantes plantillas de matrices, pero para un
cuestionario usaremos la opcion Matriz, que permite
escoger el numero de items y de opciones de respuesta.

e Preguntas de respuesta multiple. Se pueden escoger varias

opciones.
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e Preguntas de texto. Para introducir textos cortos o largos.

Pinchamos sobre la opcion Anadir pregunta y vamos a ver qué

significan los campos que aparecen al crear una pregunta:

© Man rmpate

E °- e e

........

Lo primero que vemos y que es obligatorio introducir es el

codigo. El Codigo es el nombre de la variable que aparecera en la
columna del archivo de datos. No permite utilizar espacios ni

simbolos (como SPSS), solo caracteres alfanumeéricos.

Debajo tenemos espacio para introducir el texto de la
Pregunta. A continuacién, esta el apartado Ayuda que se utilizaria

en caso de que fuera necesario aclarar la pregunta.

A la derecha tenemos varios menus desplegables. El primero es
el de Opciones generales:

e Tipo de pregunta. Buscamos entre las diferentes opciones
la que se ajuste a nuestras necesidades. Cada vez que
pinchamos sobre una opcidn a la derecha nos aparece como

quedaria la pregunta, lo cual ayuda bastante.
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e Secciodn, ofrece el listado de secciones para indicar en qué
seccién queremos incluir la pregunta.

e Opcion de escoger que en la respuesta a la pregunta sea
obligatoria. Por defecto estd desactivada, pero suele ser
bastante recomendable activarla. De esta manera nos
aseguramos de que nadie olvide contestar una pregunta,
porgque no se podra pasar a la siguiente pagina hasta que se
haya contestado. Eso si, en caso de que una persona no
quiera seguir contestando dejara la encuesta sin responder
desde ese momento.

e Posicion. Para indicar si la pregunta estara al principio o al
final de la seccidon que hemos escogido. Si no nos hemos
dado cuenta y esta en el lugar equivocado luego podemos

recolocarla.

En general, estableciendo estos valores que acabamos de
comentar es suficiente. Una vez tenemos claro qué significa cada
campo es muy facil crear preguntas, solo hay que ir escogiendo

entre los distintos tipos el que se adecue a nuestra variable.

Dependiendo del tipo de pregunta que escojamos, los menus
desplegables que aparecen debajo de las opciones generales serdn
distintos. Nos pueden servir para delimitar un poco mas y prever
todavia mas la introduccion de errores. Por ejemplo, si creamos la
variable Edad y establecemos que el tipo de pregunta es Entrada
numérica, el menu desplegable Entrada nos ofrecera la posibilidad
de establecer el valor minimo y maximo para la edad, la longitud
maxima qué tendra la cifra que han de introducir (establecer 2
caracteres significa que no podran introducir 3 cifras) y que sean

solo numeros enteros:
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Video 10. Creacién de una pregunta numeérica y tipos de

preguntas (subtitulos integrados)
Video 10. Creacidon de una pregunta numérica y tipos de
preguntas (subtitulos opcionales)
Video 10. Creacién de una pregunta numérica y tipos de

preguntas (sin subtitulos)
7.6. Creacion de una pregunta de respuesta Gnica

e En el menu Estructura pichamos sobre Afiadir pregunta.

e En Cdédigo introducimos el nombre, por ejemplo, Estudios.

e En Pregunta escribimos la pregunta: “Por favor, indique su
nivel de estudios”.

e En Tipo de pregunta vamos a Preguntas de respuesta Unica y
escogemos Lista (Radio) o Lista (Desplegable)

e Guardar

Ya esta creada la pregunta. Vemos que nos aparecen nuevos
menus en la parte superior. Podemos modificar la pregunta,
borrarla, establecer condiciones (establecer si la pueden responder
solo ciertas personas o todas), y editar opciones de respuesta. Una
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vez Hayamos afiadido las opciones de respuesta podemos
previsualizar la pregunta, la seccién o la encuesta. Asi podemos

comprobar como la verian las personas que fueran a responder:

') 9 # Encuesta sobre el TFG 9 Datos demograficos 9 Estudios

¢ ¢ ""“""m © Prevsunizar sncussts € Vists previa do 18 secciin © Vista provia do 1o peogunts & Modificar B Revisar logea Borrar

ot B Copia A Establocer condiciongs [ Edear cocionas o tospusttn 05 Edtar resouestas prodesermnacas
+ Afady un gruUpO de progus
© Anadic pregunta Resumen de la pregunta
= Outos Semogiicos a Soccion Detos cdemogréfioss (ID-21208)
0 Codigo: Estudios © [Pregunta cooona
= Pregunta
= Ayuda:

Tipo Lata (Radva

Obligatoria
Ecuackin rolevomed
i

Acciones rapidas de la pregunta

Afadir nueva pregunta al
orupo

Para introducir las opciones de respuesta pinchamos sobre

Editar opciones de respuesta y aparece una nueva ventana.

e Posicion. Es el orden de las opciones de respuesta (primera,
segunda, tercera y demas)

e Codigo. Es el valor de la opcion de respuesta escogida
gue aparecera en el archivo de datos. Por defecto
LimeSurvey escribe Al. Si queremos trabajar con la escala
de respuesta y hacer céalculos debemos escribir sélo el
numero como lo hariamos en Word. La primera opcién de
respuesta tendra un 1, la segunda opcidén de respuesta
tendrd un 2 y asi sucesivamente.

e Opciones de respuesta. Aqui se escriben los anclajes
verbales correspondientes a cada valor numérico.

e Acciones. Podemos afiadir mas opciones de respuesta

pulsando sobre el botén +, y también podemos eliminar la
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opcion de respuesta que hemos escrito pulsando sobre la

papelera.

La variable Estudios quedaria con estas opciones de respuesta

(o las que consideremos oportunas):

- . amtian | Servayt - Moz Fay 5

mx o+

“ cC e . ve . @ O FnOoB@ e o=
+ Aads un grupo de peegunty
© Atade pregunts Editar opciones de respuesta
= Do o8 &
2
Posicion Codigo Opciones do respuesta Accione
l E I
1 = a0 o
| S |
= i/ o
(SR
_— §—
= Hsg ©
= N’ i o
Conunios de stiquetas predefinidos. ASCon rdgwda Guardar coma conjunto de etquetas
0 W Like 7 Donate o VY
£_J LimeSurvey il

Se puede cambiar el orden de las opciones de respuesta

moviendo cada fila utilizando el menld que hay debajo de posicidn,
justo a la izquierda del céodigo. Guardamos y previsualizamos la
pregunta pinchando sobre Vista previa de la pregunta. Como ya
tenemos dos preguntas en la seccién de datos demograficos
podemos ir a Vista previa de la secciéon y veremos cOmo quedaran
las dos preguntas juntas. Si no nos gusta algo lo podemos modificar.
Si la pregunta es obligatoria, antes aparecera un asterisco rojo.
También podemos hacer una Vista previa de la encuesta (y
veriamos como queda la encuesta desde el principio). Esto se puede

hacer siempre después de definir una pregunta nueva.

Video 11. Creacién de una pregunta de respuesta Unica

(subtitulos integrados)
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Video 11. Creacién de una pregunta de respuesta Unica

(subtitulos opcionales)

Video 11. Creacién de una pregunta de respuesta Unica (sin

subtitulos)

7.7. Creacion de una matriz para introducir un

cuestionario con items que tienen la misma escala

de respuesta

En caso de que queramos introducir los items de un

cuestionario, si los items tienen la misma escala de respuesta

utilizaremos el tipo de pregunta Matriz. Si cada item tiene su propia

escala de respuesta tendremos que crear una pregunta de respuesta

Unica para cada item.

Con la opcién Matriz podemos establecer el niumero de filas

(items) y el numero columnas (opciones de respuesta) necesarias,

con sus anclajes verbales. Vamos a suponer que queremos introducir

Los items de un cuestionario de Satisfaccidon con la vida. Seguimos

los siguientes pasos:

Creamos una seccion con el nombre del cuestionario
(Cuestionario de satisfaccién) y la guardamos.

Afnadimos una pregunta a esa seccion.

En Cdédigo escribimos el nombre que tendran todos los items
en el archivo de datos, por ejemplo, SV.

Escribimos la pregunta y escogemos dentro de las matrices

el tipo de pregunta Matriz y pinchamos en Guardar.

Nos aparece la siguiente ventana con botones nuevos arriba:
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¢ Centguacidn m O Droviveatzar srcumsta O Vitaprova delasecctn O Vistaprovia delaprogunts @ Modticer 28 Revisar Mgca Do
& Exporun D Copaw

A Estnlecer condioones [ Editae subpreguntan W €or vpocran 08 tesguuTls

4+ Atacie un gngo de greguntas
O Atads pregunta Resumen de la pregunta
= Dutos damogritcos 2 P Secciten
Coago 5V | Pregunis cpoona
= Pragunia
Ayuda
= Eatu Tpo Mari
] 2 5
= Comtionano de Sotuts - Dok
Ezuacwdn trbare

ol

Acciones rapidas de la pregunia

Afladr nueva pregunta al
grupo

Ahora tenemos que afadir subpreguntas y opciones de
respuesta. Las subpreguntas son los items, que apareceran en
filas, y las opciones de respuesta corresponden a la escala de
respuesta, que solo habra que introducir una vez porque sera la
misma para todos los items de la matriz. Pinchamos en el botdn

Editar subpreguntas y nos aparece lo siguiente:

e Posicion. Es el orden de las opciones de respuesta (primera,
segunda, tercera y demas)

e Coédigo. Es el numero del item. Por defecto LimeSurvey
escribe SQ001. Se puede dejar asi y en el archivo de datos
cada item, que sera una variable, aparecera con el nombre
SV_SQO001, SV_SQ002, y asi con todos los items. Si lo
queremos simplificar basta con cambiar el cédigo y poner
nameros (1, 2, 3). De esta manera en el archivo de datos los
nombres de las variables serian SV1, SV2, SV3.

e Subpregunta. Cada item sera una subpregunta.

e Acciones. Para anadir mas items pulsamos sobre el botdén +,

y para eliminar un item pulsamos sobre la papelera.
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Vamos afiadiendo items y nos queda asi:

+ AMode U QUpo Oe [regurtas Edtar subpreguntas

© Mack progures

= Owos Semogd L 3 N

L]

ECuaiadn
Posiciie  Coage Subpregats elevants  Accidn

S

"
~

9

.
o oo

o

........

o

L}
I
=]

°

COnganios de eSQsetan proominns AGOON rpaia GuanGar Como SN0 Je etquetas

Guardar y cerrar. Y vamos a Editar opciones de respuesta. En la

ventana aparece lo siguiente:

e Posicion. Es el orden de las opciones de respuesta (primera,
segunda, tercera y demas)

e Codigo. Es el valor de la opcion de respuesta escogida
gue aparecera en el archivo de datos. Por defecto
LimeSurvey escribe Al. Si queremos trabajar con la escala
de respuesta y hacer céalculos debemos escribir sélo el
numero como lo hariamos en Word. La primera opcién de
respuesta sera un 1, la segunda opcion de respuesta sera un
2 y asi sucesivamente.

e Opciones de respuesta. Aqui se escriben los anclajes
verbales correspondientes a cada valor numérico.

e Acciones. Podemos afadir mas opciones de respuesta
pulsando sobre el botéon +, y también podemos eliminar la
opcién de respuesta que hemos escrito pulsando sobre la

papelera.
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Vamos afladiendo opciones de respuesta y nos queda asi:

< Qe
4+ Atacie un gngo de gregantas
© Atade pregunta Editar opciones de respuesta
= Duos damogritoos 2 N
= Posicien Compo Optiones G0 (eagoetls Acciones
, = ' . L ] o
= Cwe 0
o oy
I = /0 o
= |l
= ; E 7 o

— = -

Conganton ¢o stgautss prosotndon At rdpda Guardar como Conpuris da stigustas

Se puede cambiar el orden de las opciones de respuesta
moviendo cada fila utilizando el mend que hay debajo de posicidn,

justo a la izquierda del coédigo.

Guardar y cerrar. Y ya tenemos la pregunta creada. Ya
podemos hacer una Vista previa de la pregunta (y veremos cémo
quedaria la pregunta tal y como se presentaria en la encuesta), se
puede hacer una Vista previa de la seccidon (y veriamos todas las
preguntas de la seccién), o una Vista previa de la encuesta (y
veriamos como queda la encuesta desde el principio). Esto se puede
hacer siempre después de definir una pregunta nueva. Si delante de
una pregunta aparece un asterisco rojo es porque la hemos

considerado obligatoria.

Video 12. Creacién de una matriz para introducir un
cuestionario y previsualizacion (subtitulos integrados)
Video 12. Creacidon de una matriz para introducir un

cuestionario y previsualizacion (subtitulos opcionales)
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Video 12. Creacién de una matriz para introducir un

cuestionario y previsualizacion (sin subtitulos)
7.8. Establecer condiciones

Las condiciones se utilizan para qué sdlo un grupo de personas
responda a una serie de preguntas y que las demas personas no
vean esas preguntas. Es lo que se llaman itinerarios. Por ejemplo,
supongamos que el cuestionario de satisfaccion queremos que los
respondan solo las mujeres porque a los hombres les vamos a hacer

otras preguntas diferentes.

Importante: La variable que vamos a utilizar para establecer
la condicidn tiene que aparecer en el orden de la encuesta antes

que la variable que vamos a condicionar.
Seguimos los siguientes pasos:

e Seleccionamos la pregunta sobre la que queremos
establecer las condiciones, en este caso, el cuestionario de
satisfaccion.

e Pinchamos sobre el botéon Establecer condiciones.

e En la nueva ventana seleccionamos a la izquierda la
pregunta que vamos a utilizar para poner la condicidn, en
este caso Sexo.

e A la derecha seleccionamos la opciéon de respuesta que
vamos a utilizar para establecer la condicion. En este caso
seleccionamos a las mujeres, que son quienes queremos que
respondan el cuestionario de satisfaccidn.

e Y justo encima hemos de seleccionar el operador de
comparacion. En este caso seleccionamos Igual. Con esto
estamos estableciendo la siguiente condicién: si “Sexo =
1(Mujer)” responderan el cuestionario de satisfaccion.

e Pinchamos abajo en Agregar condicion.
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Ya hemos establecido la condicidon para el cuestionario de
satisfaccion. De esta manera, solo las mujeres responderan el
cuestionario, y los hombres o las personas que prefieren no
contestar a esa variable no lo responderan porque ni siquiera les
aparecera. Aqui vemos como seleccionar la condicién y cédmo arriba
nos aparece indicada la condicién establecida.

“ c Qe - ve . 7 1 nog e o=

w
(«]

Mostrar Gnicamente la pregunta SV: Por favor responda las sigulentes cuestiones con sinceridad Si

n

u

n

Oparmtcr Se comparacen

Pragures Opcin

[ T T T

Podriamos establecer condiciones utilizando otros operadores

l6gicos y seleccionando, por ejemplo, a personas con edad igual o
superior a un valor establecido. Incluso podemos establecer varias
condiciones para la misma pregunta. Aqui podria afiadirse una

condicién mas, por ejemplo, que tengan una edad menor o igual a

20. Para ello:

e Selecciono en Pregunta la variable edad

e En Opcidon me voy a la pestafia Constante y escribo 20

e Luego en Operador de comparacion selecciono Menor o igual
que

e Agregar condicion
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De esta manera, el cuestionario de satisfaccion tendria dos
condiciones: solo lo van a hacer mujeres con edad menor o igual a

20 afnos. Veo arriba todas las condiciones que tiene esta pregunta:

2 0. Mostrav Uncamente s pregurta SV: Por favor responda las sigusentes cuestiones con sinceridad Si

W w o=

Video 13. Establecer condiciones en LimeSurvey (subtitulos

integrados)
Video 13. Establecer condiciones en LimeSurvey (subtitulos
opcionales)

Video 13. Establecer condiciones en LimeSurvey (sin subtitulos)

7.9. CoOmo emparejar datos de las mismas personas y no

perder el anonimato

En ocasiones queremos recoger datos de las mismas personas
varias veces (retest), con lo que tenemos que emparejar los datos y
asegurarnos de que estamos uniendo para cada persona los datos de
test y retest. O puede ocurrir que queramos unir datos de
laboratorio con datos de la encuesta, y hemos de asegurarnos de

que pertenecen a las mismas personas.
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Una forma de preservar el anonimato es informar a las
personas participantes de nuestro objetivo e invitarles a generar un
codigo que después puedan recordar. Un posible texto que sugieren
desde la Catedra Microsoft de Privacidad y Transformacion Digital

para unir datos de encuestas es el siguiente:

A fin de poder recuperar su encuesta y realizar otras
encuestas en el marco de este proyecto le recomendamos que
genere un codigo personal de 8 numeros. Evite Vd. por favor
usar su fecha de nacimiento. Le sugerimos que introduzca en
este campo las CUATRO ULTIMAS CIFRAS de un nimero de
teléfono moévil + las CUATRO ULTIMAS CIFRAS de su DNI. En
total habrd ocho cifras CONSECUTIVAS, SIN ESPACIOS.

Se puede plantear la creacién del cédigo de otra manera.
También se puede plantear un texto similar para unir datos de
encuesta con datos de laboratorio y explicar el objetivo de la
investigacidén al principio del parrafo. De esta manera preservamos
el anonimato de las personas participantes y al mismo tiempo

tenemos la clave que nos permite emparejar los datos.

Si es posible conviene utilizar alguna otra variable demografica
(edad, sexo u otra) por si acaso tenemos la mala suerte de que la

clave generada se repita.

7.10. Activar encuesta, encuesta expirada y encuesta

desactivada

Una vez tenemos creadas todas las preguntas de la encuesta ya
podemos activarla para enviar el enlace y que |la gente comience a
responder. Para eso establecemos dia y hora de activacién (cuando
empieza la encuesta) y dia y hora de expiraciéon (cuando termina).
Cuando una encuesta expira deja de estar activa y, por lo tanto,
deja de recibir respuestas. Sin embargo, todas las respuestas siguen

guardadas en el servidor y no se pierden. Si queremos seguir
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recibiendo respuestas solo hay que cambiar la fecha de expiracién y

de esta manera la encuesta vuelve a activarse.
Para ello hacemos lo siguiente:

e Vamos al mena Configuracion y pinchamos sobre
Publicacion y control de acceso

e Selecciono qué dia y hora quiero que comience la encuesta y
qué dia y hora quiero que expire. Guardar

e Me aparece el botén Activar esta encuesta en azul. Pincho

encima y me aparece la siguiente pantalla:

845349)
Advertencia: Por favor, jlea esto atentamente antes de continuar!
Corfigaracsta de srcuesiay Debe activar una encuesta $6lo cuando astd absolutamente
T . segurola) de que la configuracion de la misma es correcta y que no

habrd mas cambios
al
A vE2 Al B encuesll 1O a0 e Dortriirs
o AFRON O ST S0000reS O¢ W erOueita
0 Colouransdn de L9 2¢ o, o AFOGa © el progunts

o AQOON O ST WODEOQUNE, O COTOGN s COB008

o o . Ademdn. o8 UgSenies U NO FUECEN M8 CAMtIados CUando FEls encuests eutd activa
Por tavor, verfgue 5308 Pardmetns 00 CONBgUIacon ahon
o
LResgustiay andoumas? L5alio 30 Ia fecha?
o Fe
BA LOuardar e Sreccidn MY * LOuardiar ba UL On
procedencia?

LOuaraar I8 tempos Os
rexpossta’

Manu de encaestas

En esta pantalla aparece un resumen de la configuracién que
hemos establecido previamente. Si activamos la encuesta ya no
podemos cambiar nada de la configuracién a menos que ya
desactivemos adelantando la fecha de expiracién. En este momento

si vemos algo que queremos cambiar podemos hacerlo.

Lo primero que aparece es que las respuestas son andénimas,
como habiamos establecido, y lo Unico que podemos cambiar quizas

es el sello de la fecha porque nos ofrece informacién de cuando

65



Guia accesible de recursos Utiles para realizar el Trabajo de Fin de Grado y
el Trabajo de Fin de Master

empieza y cuando termina de responder una persona. Esto nos
puede ayudar para a determinar si en algunos casos se ha
respondido de manera aleatoria porque se acaba de responder la
encuesta demasiado pronto. Pinchamos en Guardar y activar

encuesta y aparece otra pantalla:

COMQUIraciin o srcuestas

Actvar Encussts (845349)
- i

OF Coriigs wosiy La encuesta ha sido activada. La tabla de respuestas ha sido creada con éxito,

La encuesta ha sido activada y ahora las respuestas pueden ser guardacas.

Encuesta en modo abierto: No es necesaria una invitacidn para poder contestar la encuesta

o/ O Puede hacer que |a encuesta sea de accaso restnngdo (es decir, sGlo para personas que posean la

€. Pesercainn contrasofia oportuna ¢ reciban una invitacidn) inicalizando una tabla de encuestados/as al pulsar ol botdn
de Ia parne inferior

oen P

Cartiar 3 mosmts Or scomo ingdo No, gracan

En esta pantalla se nos avisa de que la encuesta estd en modo

abierto y por lo tanto cualquier persona que reciba el enlace la
puede responder. Ante la opcidn que nos ofrece de cambiar la
encuesta a modo restringido que decir No, gracias. De lo contrario
la encuesta dejaria de ser andnima. Ya tenemos la encuesta activada
y aparece la pagina de resumen con el enlace (URL) que hay que

enviar:
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< m P P LTl Otpaswrencasts Riecwwresme B VostaGootsr 8 Patooams o B ooty | G Rmpasstare

A IS RAE 2 Partada Ge ort
I Resumen de la encuesta - Encuesta sobre el TFG (1D B45349)
] > C

URL On W sncuests Demertos 0e Wito o«

En la parte superior derecha se encuentra el botén Respuestas

que nos permite ir viendo cdémo va la encuesta y cuantas personas

han respondido para ir haciendo seguimiento.

También aparece un botdn en rojo para poder Parar la
encuesta. Si lo pulsamos aparece un aviso que hay que leer,
porgue nos da la opcion de expirar la encuesta o desactivarla y nos

dice que pasara en un caso u otro.

Cuando una encuesta se desactiva no solo se cierra e impide
la recepcién de mas respuestas, sino que ademas elimina todos los
datos del servidor. Por esta razon cuando desactivamos la
encuesta aparece siempre el mensaje informando de ello para que

nos descarguemos los datos antes:
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( m e

Configuracien de encaesiag

" p—— Parar esta encuesta(845349)
] e Cp— Advertencia: Por favor, |lea esto atenlamente antas de cantinuar!
A Elmemdn de tor Hay dos maneras de parar una encuesta. Por favor, revise cuidadosamente las dos opciones
° disponibles y escoja la correcta para sus necesidades.
; Expeacion Oesacthvacion
o Qpoorms 54 wma ¥ o L8 renpOssiag 1O serin ocesibion AU Mds desde LimeSorvey
* Nnguna rospoosta wstd porsicy =
Su Wi G0 CePUETINE YA & SO eNOMIVAlA &
¢ Prasertn * No hay niumacidn pardda de pacpente

leme ols 545340 20201110021658
o HaDBIRT PHY CEmD K SOOQUTAs, POt y PAMmelron et
B Pararetan o ottt actn 3o e Lo

o Uns encuests spiends 60 et accesitio A los paripanes (E

« Toda la mlarmaciin de kos partopantes serd pordda

* Una encuesta desactvads no

0RDI0 DIFE PMTODINtON

(N Caments U NGNS SDANECH NALTTNGD Quo 503 NO estie

R T T— Pye— Grc0 QUi ve o mensale Gu e Que b encuesta Ba tenmnado) .
v Y o 1LIDI08 PR V0 BALA GECURILA]

o E3 200 postie ofecutar estadistcas on Las (espuostas wsando

n o Todas \as pregurtan, Qrupos ¥ pardmeton son ediaties do nusvo
& P& ac - LimaSurvey
Py BN iy 4 0% 2008 ¢ Debara sgartar ws tespumstas arows o8 desaciriar b

Cncuseta vaprads Ercuesta desactvarta
Menis de encoesta ol
'
= ie |
Hlal

Una vez la desactivamos aparece el mensaje de que ya no es

posible acceder a los datos desde LimeSurvey:

@ e rim o | a
x +
- c & . = nofg e o=
Enquestes / Encuesias / Surveys o Tutorisies » / Corfiguncion » L s actem@) & be °

sobre el

Configuracicn de encusslas

8 Fosume Desactivar la encuesta (845349)
O Canbguracsén ganars La encuesta ha sido desactivada
D Ciarmreos e toxt Las respuestas a esta encuesta ya no astan disponibles ubtlizando LimeSurvey

O Cofguracon 00 i polica oe La tabla de respuestas ha sido renombrada a: lime_old_survey_845349_20201110022646

s s 39 terma Deberia anotarse el/los nombre/s de la/s tabla/s por si necesitara esta informacion mds tarde
"¥ " . " »
Nota: Si desactivé esta encuesta por error, es posible restaurar sus datos facilmente si no realiza cambios
W Paramencs e contguaciar a la estructura de la encuesta. Consulte la documentacion de LimeSurvey para obtener mas informacion
2N 2
Cetrar
] 7
M de ancumis 1
B Lads de g ¥

Video 14. Activar una encuesta y encuesta expirada en

LimeSurvey (subtitulos integrados)
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Video 14. Activar una encuesta y encuesta expirada en
LimeSurvey (subtitulos opcionales)
Video 14. Activar una encuesta y encuesta expirada en

LimeSurvey (sin subtitulos)
7.11. Exportar los datos a un archivo de SPSS

Una vez tenemos los datos recogidos vamos a exportarlos. No

hace falta expirar ni desactivar la encuesta.

Tenemos varias opciones de formatos a los que poder exportar
los datos: CSV, Excel, PDF, HTML, Word y VV. Pero las mas habitual
sera SPSS. Ademas, cuando exportamos a SPSS nos genera dos
archivos: uno con los datos (.dat) y otro con la sintaxis. Este
ultimo contiene la informacién de los nombres de las variables, las
etiquetas de las variables y las etiquetas de los valores de las
variables, lo que no ocurre con los demas formatos. Cuando lo
ejecutemos ahorraremos una considerable cantidad de trabajo, ya

que tendremos el archivo listo para trabajar.

Una vez hemos entrado a LimeSurvey y seleccionado la

encuesta nos aparece el Resumen y seguimos los siguientes pasos:

e Vamos al botéon Respuestas y pinchamos en Respuestas y
estadisticas. Aqui podremos ver también cuantas encuestas

hay completadas y cuantas incompletas.
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e Pinchamos en el botén Exportar y seleccionamos Exportar

respuestas a SPSS:

« cC e - \ @ o " OO0 & =
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% m DRuaren  WMows respuntss | (3 Envadadedone | Wl Estadivicos LEIDDWT] © trportar -

& Vo s resgunties Quardadin 00 CUesOnatics pers o Inallzados Borado ™ B nontar eapusstas
e e | Eroorir vsovesis 1 5955
8 Rosumer > Egonas un erchwie de erciests W
I Resumen de respuestas
o . —
Respuesias completas
Respossias incompletas
U
Total e resporsiss 35
s
"
L
AN
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e Nos aparece una ventana con instrucciones para las

personas impacientes en la que se explica todo, aunque no

funciona ejecutar la sintaxis asi a pelo como dicen:

70



Guia accesible de recursos Utiles para realizar el Trabajo de Fin de Grado y
el Trabajo de Fin de Master

0 & . nog e o=
Configuracion de encoestas = o
" Exportar los datos de las respuestas a SPSS
o

. )
o Giinhaciaditn sesc SeieceIon G Toase lae megrmalas  Solaments corgletcs  Sclments eoorpieion
- 3 daton

$PSS version Prer 10 160w
Limite
Offsac

Wrea 3 yOror t Sin respuesta

Pavo
1

Paso
Menw de encuesia 2

e Pinchamos en Exportar sintaxis y guardamos el archivo

e Pinchamos en Exportar los datos y guardamos el archivo

7.11.1. Como leer los datos desde SPSS si lo

tenemos instalado en el ordenador

Quien tenga SPSS instalado en su ordenador (normalmente el

profesorado si pero el alumnado no) haria lo siguiente:

e Vamos a la carpeta donde esté el programa (archivos de
programa-IBM-SPSS-Statistics-versidon x) y copiamos ambos
archivos en esa carpeta.

e Ejecutamos el archivo de sintaxis con doble clic y se abre
en SPSS

e Nos aseguramos de que el nombre del archivo que aparece
en la sintaxis (linea 8, instrucciéon /FILE=) es el mismo del
archivo .dat descargado (si nho hemos cambiado el nombre y
hemos dejado el que pone LimeSurvey por defecto no hay
que hacer nada).

e Vamos al Menu Ejecutar - Todo y nos crea el archivo de
datos.
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e Vamos a la ventana de datos y le damos nombre. Guardar.

Video 15. Exportar datos de LimeSurvey a SPSS si tenemos

instalado SPSS en nuestro ordenador (subtitulos integrados)

Video 15. Exportar datos de LimeSurvey a SPSS si tenemos

instalado SPSS en nuestro ordenador (subtitulos opcionales)

Video 15. Exportar datos de LimeSurvey a SPSS si tenemos

instalado SPSS en nuestro ordenador (sin subtitulos)

7.11.2. Como leer los datos desde SPSS si no lo

tenemos instalado en el ordenador

Quien no tenga SPSS instalado en su ordenador y haya de
utilizar los ordenadores de las aulas de la UV, tendrd que introducir
en la sintaxis de LimeSurvey la ruta donde se encuentre el archivo
de datos (.dat), de lo contrario la sintaxis no funcionara. Para
averiguar la ruta haremos una pequefia trampa para poder acceder a
ella, ya que dependiendo del ordenador y de la carpeta en la que

tengamos los archivos, la ruta puede variar. Hacemos lo siguiente:
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e En |la carpeta donde hemos descargado los archivos de
sintaxis y de datos de LimeSurvey copiamos un archivo que
ya tengamos de SPSS (.sav). Si no tenemos ninguno,
podemos crearlo abriendo una ventana de datos en SPSS,
introducimos dos datos y guardamos ese archivo en la

carpeta. Cerramos SPSS.

i S I e T

TN T L DEErL

.......

Berowoon e eontat -l

nas

Ageiea st e Resvioco

e Abrimos SPSS de nuevo desde el menu (no doble clic sobre

el archivo que hemos guardado) y abrimos un nuevo
archivo o conjunto de datos. Una vez abierto, vamos al
MenU Archivo-Abrir-Datos

e Buscamos el archivo de SPSS (.sav) que hemos guardado en
la misma carpeta que el de sintaxis y el de datos

e iiImportante!! Lo seleccionamos pero no lo abrimos, sino
que pinchamos en Pegar

e Entonces se abrird una ventana de sintaxis en la que
aparecera la ruta de la carpeta en la que se encuentran

nuestros archivos de sintaxis y .dat. Esa es la ruta que nos
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interesa y que hemos de pegar en la sintaxis descargada de
LimeSurvey

Esta es la ruta del ejemplo:
FILE='C:\Users\begon\Downloads\archivos

exportados\archivo TFG.sav'.

—iae L v Do Db Aeie  Yeneteg teetts  Ouoss  Uaaies Dl Mesatsentay ]

- I P LYY

e Copiamos la ruta sin el nombre del archivo. En el ejemplo

copiariamos lo que esta en negrita
FILE='C:\Users\begon\Downloads\archivos
exportados\archivo TFG.sav'.

e Abrimos la sintaxis descargada de LimeSurvey y copiamos la
ruta que estd arriba marcada en negrita, justo antes del
nombre del archivo. En el ejemplo quedaria asi:
/FILE='C:\Users\begon\Downloads\archivos
exportados\survey_969956_SPSS_data_file.dat'

e Y ahora si podemos ir al Menu Ejecutar-Todo y se creara el

archivo de datos. Guardar.

Video 16. Exportar datos de LimeSurvey a SPSS si no tenemos

instalado SPSS en nuestro ordenador (subtitulos integrados)
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Video 16. Exportar datos de LimeSurvey a SPSS si no tenemos

instalado SPSS en nuestro ordenador (subtitulos opcionales)

Video 16. Exportar datos de LimeSurvey a SPSS si no tenemos

instalado SPSS en nuestro ordenador (sin subtitulos)
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8. Premios y ayudas para los mejores TFGs y TFMs

concedidos por la UV o por otras entidades

Tanto la UV como otras entidades, suelen convocar todos los
anos premios a los mejores TFGs y mejores TFMs del curso o cursos
anteriores. Las convocatorias se realizan a principios del curso
siguiente al que se defendieron los trabajos, normalmente a partir
de octubre o noviembre, y a veces algo mas tarde. Algunos premios
son incluso para las mejores tesis doctorales. Desde la UV, suelen
ser las catedras universitarias las que convocan dichos premios,
aunque no exclusivamente, también los centros. Las catedras
universitarias son instrumentos de colaboraciéon de la UV con
empresas e instituciones externas, tanto publicas como privadas,
incluso con particulares, y extienden sus actividades a todos los
ambitos de actividad universitaria: la docencia, la investigacién, la

innovacién y la difusién de la ciencia, la tecnologia y la cultura.

Aunque no todas convocan premios en este momento, si es
posible que mas adelante lo hagan. Ademas, todos los afios surgen
nuevas, asi que conviene ir mirando en la pagina web de las
catedras de la UV por si hay alguna de vuestro interés que ese ano
convoque por primera vez un premio. Conviene revisar sus paginas
webs, asi como las de los centros de la UV, ya que algunos de ellos
convocan premios o publican premios convocados por otras

entidades.

Ademads de los premios convocados desde la UV, también hay
algunos organismos externos que premian el mejor TFG o TFM, y a
veces convocan premios a los mejores trabajos de investigacion
(entre los que podrian estar TFMs, por ejemplo). Es probable que
haya mas de los que aparecen aqui, quién sabe si en el
ayuntamiento de nuestro pueblo o mancomunidad se plantean

proponer un premio a un trabajo de investigacién. No esta de mas
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realizar alguna busqueda por cuenta propia. Ademas, algunas
catedras de la UV convocan premios para trabajos presentados en
cualquier universidad valenciana o de Espafia. Es posible que otras
universidades u otras entidades convoquen premios para trabajos
realizados en cualquier universidad espafiola, y en cualquiera de los

idiomas oficiales (castellano, gallego, euskera) o incluso en inglés.

En este apartado hemos recogido las convocatorias que hemos
encontrado relacionadas con el campo de las Humanidades, Ciencias
Sociales y Ciencias de la Salud. Algunas son muy especificas, pero
otras son muy transversales y pueden optar a ellas muchas personas

que estudien grados o masteres muy diferentes.

8.1. Premio de la Facultad de Psicologia y Logopedia de
la UV al mejor trabajo grupal de alumnado de 1° a
3°, y al mejor TFGy/o TFM

En el curso 2020/2021 la facultad de Psicologia convocara entre
su alumnado un concurso y la celebraciéon de una jornada. El
concurso (aun por convocar) tendra como finalidad premiar en una
categoria trabajos grupales de alumnado de primero a tercero y en
otra categoria trabajos individuales de alumnado de TFG y/o TFM.
Los trabajos deberan estar relacionados con “Aportaciones desde el
ambito de la psicologia y de la logopedia para la gestion de los
efectos de |la pandemia y de |la nueva normalidad”, en cualquiera
de las areas de la Psicologia (sanitaria, educativa, organizacional u
otras) y de la Logopedia. La jornada (presencial o virtual, segun lo
aconseje la situacidén) se organizara para dar difusion a los trabajos

finalistas y ganadores.

La accién pretende contribuir a la adquisicion de competencias
transversales como: a) adaptarse a nuevas situaciones tanto en la
dindmica relacional como en la dinamica de aprendizaje, b) trabajar

colaborativamente online de forma eficiente, c) analizar y proponer
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soluciones creativas a problemas sociales reales, y d) estimular la
conciencia ciudadana y el compromiso con la sociedad. Como aun no
se ha publicado convocatoria, hay que prestar atencion a los

anuncios en la pagina web del centro o en su tabléon de anuncios.

8.2. Premio Jane Addams a la inclusion de la perspectiva

de género en los TFGs

La Facultad de Ciencias Sociales de la UV convoca el premio
Jane Addams a la inclusién de la perspectiva de género en los TFGs
realizados por estudiantes de la Facultad de Ciencias Sociales. La
VIII convocatoria se publicé en junio de 2020 y el plazo de
finalizacidn de solicitudes finalizo el 11 de septiembre de 2020.

Podéis ver las bases en la web del centro.

8.3. Premio A. Olga Quinones de igualdad al mejor TFG,
TFM y tesis doctoral

Este premio lo convoca el |la Unidad de Igualdad de la UV tiene
como finalidad promover la investigacidon con perspectiva de género
entre el alumnado universitario y premiar estudios en materia de
mujeres y por la igualdad de género entre mujeres y hombres. Los
trabajos han de incorporar la perspectiva de género o apostar por la
igualdad efectiva entre mujeres y hombres. Se convoca un premio
para cada modalidad. El plazo de presentacion de solicitudes de la
ultima convocatoria finalizd en diciembre de 2019. Podéis ver las

bases en la web de la Unidad de Igualdad.

8.4. Premios del Servei de Politica Lingiiistica para TFGs,
TFMs realizados integramente en valenciano o

inglés, y al uso del valenciano en tesis doctorales

Los premios Xavier Gomez i Font los convoca el Servei de
Politica LingUistica (SPL) de la UV. Son premios a la
calidad linglistica de los TFGs y TFMs en catalan y en inglés, vy

tienen como objetivo promover el uso adecuado del catalan y el

78


https://www.uv.es/uvweb/psicologia/es/facultad-psicologia-logopedia-1285850129715.html
https://www.uv.es/uvweb/sociales/ca/facultat/cultura-igualtat/espai-igualtat-1285905790633.html
https://www.uv.es/uvweb/unidad-igualdad/es/novedades/universitat-valencia-iniciativa-unitat-igualtat-convoca-sexta-edicion-del-premio-olga-quinones-fernandez-1285923358637/Novetat.html?id=1286102098032

Guia accesible de recursos Utiles para realizar el Trabajo de Fin de Grado y
el Trabajo de Fin de Master

inglés en los trabajos académicos del estudiantado, fomentar el uso
académico del cataldn y estimular el uso del inglés como
herramienta para la internacionalizacién de la UV. El plazo de
presentacién de solicitudes de la ultima convocatoria finaliz6 el 15

de octubre de 2020. Informacién y bases en la web del SPL.

Los premios Mavi Dolg i Gastaldo al uso del valenciano y calidad
linglUistica en tesis doctorales, que han de tener alguna parte
redactada en valenciano. El plazo de presentacion de solicitudes de
la Gltima convocatoria finalizd el 15 de octubre de 2020. Informacidn

y bases en la web del SPL.

8.5. Premios Manuel Castillo de cooperacion, al mejor

TFM y tesis doctoral (categoria B)

Estos premios tienen como objetivo estimular la investigacién
académica y periodistica en el ambito de la cooperacién y el
desarrollo humano. Las investigaciones, trabajos periodisticos o
monografias que se presenten a la convocatoria pueden ser de
caracter tedrico, experimental o aplicado, y deben tener como
fundamento de trabajo, y como objetivo cientifico, cualquier faceta

del desarrollo humano y la paz.

La XI convocatoria es la mas reciente y se publicd en
septiembre de 2020, finalizando el plazo de presentacion de
candidaturas un mes después. Tenéis informacion sobre las bases

en la pagina web del vicerrectorado de Relaciones Internacionales.

8.6. Premio de la Catedra de Desarrollo Sostenible de la
UV al mejor TFG, TFM y tesis doctoral

Se premian trabajos que muestren un alto grado de impacto en
los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) del eje de personas
(ODS 1, 2, 3, 4y 5), sin excluir el resto, contribuyendo asi en el
desarrollo de la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible de la
ONU.
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Dirigido a estudiantes de la UV que hayan obtenido su titulo
durante los cursos 2018, 2019 o 2020. El plazo de presentacién de
solicitudes finalizdé en agosto de 2020. La informacion sobre las
bases de los premios se puede encontrar en la pagina web de la

catedra.

8.7. Premio Joaquin Olivert de la Catedra Ciutat de

Cullera, al mejor TFG, TFM y tesis doctoral

Este premio estd dirigido a quienes han realizado y aprobado el
TFG, el TFM o la tesis doctoral durante los cursos 2017-18, 2018-19
y 2019-20, y tiene como objetivo fomentar entre el estudiantado
universitario el estudio de aspectos relacionados con el desarrollo

local que tengan relacion directa y explicita con la ciudad de Cullera.

La segunda convocatoria se publicé en octubre de 2020, y el
plazo de presentacién finalizé el 15 de noviembre de 2020. La

informacidon sobre las bases la encontrdis en la web de la catedra.

8.8. Premios InnovatiOnt 2019 de la Catedra
Universitaria Ajuntament d'Ontinyent - Caixa

Ontinyent — ESET a los mejores TFGs

Se premian los TFGs relacionados con cualquier aspecto
referido a la innovacién empresarial o social y la configuracién de
territorios inteligentes de aplicacion al area socioecondémica de
Ontinyent. La ultima convocatoria fue para trabajos presentados
durante el curso 2018/2019, y el plazo de solicitudes finalizd el 30
septiembre de 2019. Podéis encontrar informacion sobre las bases

en la seccion de noticias de la UV.

8.9. Premio al mejor TFG o TFM cuyo contenido esté

orientado al Derecho Registral

La Catedra de Derecho Inmobiliario Registral “Bienvenido
Oliver” convocd en 2019 la I edicién de su premio al mejor TFG o
TFM cuyo contenido estuviera orientado al Derecho Registral y fuera
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defendido en cualquiera de las universidades de la Comunitat
Valenciana durante el curso 2018/2019. El plazo de presentacion de
candidaturas finalizd el 1 de diciembre de 2019. Podéis ver las

bases de esta convocatoria en su pagina web.

8.10. Premios a los mejores TFGs y TFMs otorgados por la

Catedra de Economia del Bien Comun

El plazo de presentacién de la IV convocatoria finalizé el 31 de
julio de 2020, y estaba dirigida al estudiantado que defendidé y
aprobd su TFG o su TFM durante el curso 2018/2019 en alguna
tematica relacionada con la Economia del Bien Comun. Podéis

consultar las bases en la pagina web de la catedra:
Bases para el premio al mejor TFG.
Bases para el premio al mejor TFM.

8.11. Premio al mejor TFM realizado en la Facultad de

Economia de la UV

El objeto de este concurso es premiar a los dos mejores
Trabajos de Fin de Master (TFM) realizados por estudiantes de la
Facultad de Economia de la UV. La ultima convocatoria (VII premio)
se publicé en octubre de 2019, e iba dirigida al estudiantado que
presentd su TFM con un poster durante el Foro de Ocupacién del
curso 2018/2019. Podéis acceder a las bases en la web de la

facultad.

8.12. Premios Catedra DEBLANC a los mejores TFGs o
TFMs relacionados con metodologias estadisticas,
econdmicas y de aprendizaje automatico para la
deteccion de delitos financieros y blanqueo de

capitales

En septiembre de 2020 se convocd la tercera edicion de estos

premios. La finalidad de los mismos es fomentar entre el
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https://www.uv.es/catedra-economia-bien-comun/es/premios/iv-edicion-2019-2020.html
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estudiantado universitario el estudio y la investigacion sobre los
mecanismos de deteccion y control de delitos econdmicos y blanqueo
de capitales, y estan abiertos a estudiantes de cualquier titulacion
oficial de las universidades valencianas. El plazo de presentacidon de
la Ultima convocatoria finalizé el 30 de octubre de 2020. Podéis

consultar las bases en la pagina web de las catedras.

8.13. Premios de la Catedra L'Horta de Valéncia: Territori
Metropolita a los mejores TFGs, TFMs o tesis
doctorales relacionadas con cualquier aspecto

referido a la Huerta de Valencia

La finalidad de la convocatoria es fomentar entre el alumnado
universitario el estudio y la difusion de uno de los territorios mas
importantes para la economia, la sociedad y la tradicién valencianas.
Dirigido a estudiantes de la UV que realizaron los trabajos en los
cursos 2016/2017, 2017/2018 y 2018/2019. El plazo de presentacidén
de solicitudes termind el 21 de octubre de 2019. Podéis consultar las

bases en la pagina web de las catedras.

8.14. Premios de la Catedra de Cooperativas
Agroalimentarias al mejor TFG, TFM o Tesis Doctoral

Se premian trabajos sobre aspectos juridicos, fiscales o
contables de cooperativas agroalimentarias. La ultima convocatoria
se convocd para quienes habian realizado y defendido su TFG, TFM o
Tesis Doctoral durante los cursos 2017/2018 o0 2018/2019. El plazo
de presentacion finalizd el 31 de octubre de 2020. Podéis consultar

las bases en su pagina web.

8.15. Premios de la Catedra proteccién ciudadana y policia
Local (PROTECPOL) a los mejores TFG, TFM, tesis

doctorales y trabajos de investigacion

La materia de la investigacién debe estar directamente

relacionada con el analisis, estudio y/o propuestas Utiles para el
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https://www.uv.es/uvweb/catedras-institucionales/es/novedades-del-departamento/catedra-deblanc-convoca-tercera-edicion-sus-premios-mejores-trabajos-final-grado-final-master-1285923261505/Novetat.html?id=1286149516475
https://www.uv.es/uvweb/catedras-institucionales/es/novedades-del-departamento/catedra-horta-valencia-territori-metropolita-convoca-sus-premios-mejores-trabajos-final-grado-final-master-tesis-doctoral-1285923261505/Novetat.html?id=1286077804725
https://www.uv.es/catedra-cooperativas-agroalimentarias/es/novedades-1286054892801/Novetat.html?id=1286107717272
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desarrollo o anédlisis de la seguridad publica con perspectiva policial.
Los trabajos se pueden haber realizado desde cualquier area de

conocimiento.

La ultima convocatoria estaba dirigida a estudiantes de las
universidades de la Comunitat Valenciana o en los diferentes
modulos de formacién del IVASPE durante los cursos 2016/2017 y
2017/2018. El plazo de presentacién de solicitudes finalizé el 27 de
junio de 2019. Informacion sobre las bases de esta convocatoria se

puede encontrar en la pagina web de la catedra.

8.16. Premios Carme Miquel de la Catedra de Derechos
Lingiiisticos a los mejores TFGs, TFMs y tesis

doctorales

Los trabajos tienen que centrarse en los fundamentos tedricos y
las estrategias o medidas para la materializacién y la garantia real
de los derechos linglisticos desde las tematicas siguientes: derechos
humanos linglisticos, igualdad linglistica, multilinglismo, politicas
publicas linglisticas, sociolinglistica, minorias linglisticas, lenguaje
juridico y administrativo, y psicologia del lenguaje.

Dirigidos a estudiantes de cualquier titulacion oficial de las
universidades espanolas que hayan aprobado un TFG, TFM o tesis
doctoral en cualquier lengua oficial de las comunidades auténomas
del estado o en inglés, en el curso 2018/2019. El plazo de
presentacién de candidaturas finalizé para esta convocatoria el 15
de octubre de 2019.

Bases para el premio al mejor TFG y mejor TFM.
Bases para el premio a la mejor tesis doctoral.

8.17. Premios de la Catedra de Baloncesto L’Alqueria del

Basket al mejor TFG, TFM y tesis doctoral
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https://www.uv.es/uvweb/catedras-institucionales/es/novedades-del-departamento/catedra-derechos-linguisticos-uv-convoca-premios-carme-miquel-2019-al-estudio-derechos-linguisticos-garantia-materializacion-real-tfg-tfm-aprobados-universidades-publicas-espanolas-1285923261505/Novetat.html?id=1286095509426
https://www.uv.es/uvweb/catedras-institucionales/es/novedades-del-departamento/catedra-derechos-linguisticos-uv-convoca-premios-catedra-derechos-linguisticos-2019-al-estudio-derechos-linguisticos-garantia-materializacion-real-tesis-doctorales-1285923261505/Novetat.html?id=1286095524468
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Se premian trabajos cuyo contenido esté orientado hacia la
tematica del baloncesto desde cualquier aproximacién y area de
conocimiento. La primera convocatoria fue para trabajos realizados
durante el curso 2019-2020, y los plazos de presentacidon de

solicitudes terminaron en octubre de 2020.
Bases para el premio al mejor TFG.
Bases para el premio al mejor TFM y mejor tesis doctoral.

8.18. Premios Catedra de pilota valenciana de la UV a los
mejores TFGs, TFMs y tesis relacionados con la

pilota valenciana

La Ultima edicion de estos premios fue para trabajos realizados
durante el curso 2018/2019, y el plazo de presentacidn finalizd el 18
de septiembre de 2019. ¢Sabéis que ese afno solo se concedidé un
premio porque nadie mas presento trabajos? En su pagina web

podéis consultar las bases:
Bases para el premio al mejor TFG.
Bases para el premio al mejor TFM y mejor tesis doctoral.

8.19. Premios Catedra Divina Pastora de Deporte
Adaptado de la UV a los mejores TFM y tesis
doctorales

Los premios tienen como objeto reconocer y promocionar TFMs
y tesis doctorales que tengan como objeto de estudio la actividad
fisica y el deporte adaptado, que permitan conocer mejor la
problematica que en el dia a dia viven las personas con discapacidad
en su acercamiento y practica del deporte, asi como los avances que
se estan produciendo en los campos de la innovacion y transferencia

del conocimiento.

La dltima convocatoria se realizé en septiembre de 2019 vy el

plazo de presentacidon de solicitudes finalizé el 18 de octubre de
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https://www.uv.es/uvweb/catedras-institucionales/es/novedades-del-departamento/catedra-baloncesto-alqueria-del-basket-convoca-primera-edicion-sus-premios-mejores-trabajos-final-grado-1285923261505/Novetat.html?id=1286139229797
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2019, para trabajos realizados el curso anterior. Podéis encontrar
informacién sobre las bases de la Ultima convocatoria en su pagina

web.

8.20. Premios de la Catedra de Estudio del Comic
Fundaciéon SM-UV al mejor TFG y TFM que tenga
como tematica el comic o sus aplicaciones

educativas, sociales o artisticas

En 2019 se convoco la primera edicion de estos premios con la
finalidad de fomentar entre el estudiantado universitario el estudio
del cdmic y sus aplicaciones educativas, sociales o artisticas. Estaba
dirigido a estudiantes o personas graduados de cualquier universidad
espafiola que hubieran presentado y aprobado su TFG o TFM a una
titulacion oficial durante el curso 2018/19, y que tuviera como
tematica el codmic o sus aplicaciones educativas, sociales o
artisticas. El plazo de presentacién de solicitudes finalizé el 1 de
noviembre de 2019. Podéis encontrar informacidén sobre las bases

de la ultima convocatoria en la pagina web de las catedras.

8.21. Premios de Investigacion en Ciencias Laborales a los
mejores TFGs y TFMs

La Asociacion Estatal de Centros de Relaciones Laborales y
Ciencias del Trabajo (ARELCIT), la Red Interuniversitaria de
Innovacion en Ciencias Laborales y Inveslab, Grup d'Investigacid en
Ciencias Laborals de la UV, convoco en 2019 la IV edicién de estos
premios a los mejores TFGs y TFMs realizados durante el curso
2018/2019. Podian optar al premio antiguos estudiantes de estudios
de Graduado Social, Ciencias del Trabajo, Grado en Relaciones
Laborales y Recursos Humanos y en Masteres Oficiales vinculados
con la materia y que hubieran presentado un TFG o TFM con
posterioridad al dia 1 de enero de 2016 y que no se hubieran

presentado nunca al certamen. Por cuestiones organizativas han
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suspendido la V convocatoria, pero podéis encontrar informacion
sobre las bases de la IV convocatoria en la pagina web de la

facultad de Ciencias Sociales de la UV.

8.22. Concurso de publicaciones de la revista de Trabajo
social Nova (TSN) al mejor TFG y TFM, entre otros

trabajos

El Colegio Oficial de Trabajo Social de Valéncia junto con el
Departamento de Trabajo Social y Servicios Sociales (DTSSS) de la
Universitat de Valéencia convocaron en 2020 la IV Edicidon del
Concurso de Publicaciones 2020, de la revista de Trabajo Social
Nova (TSN), con el fin de fomentar la participaciéon en la publicacién
de articulos y de los trabajos académicos relacionados con los
distintos ambitos profesionales de actuacién del Trabajo Social y, de

este modo, favorecer la difusion cientifica del conocimiento.

Esta edicidén del concurso estaba dirigida a estudiantes de
Trabajo Social que finalizaron sus trabajos en los cursos 2018/2019
0 2019/2020. Podéis encontrar informacién de las bases de esta
convocatoria en la pagina web del Colegio Oficial de Trabajadores

Sociales de Valencia.

8.23. Premios de la Catedra ODS-Paz y Justicia de la
Universitat d’'Alacant, y la Generalitat Valenciana, a

los mejores TFGs y TFMs

Se premian trabajos que analicen, estudien o reflexionen sobre
procesos que promuevan sociedades pacificas e inclusivas para el
desarrollo sostenible, que faciliten el acceso a la justicia para todos
y todas o que impulsen la creacion de instituciones eficaces,

responsables e inclusivas a todos los niveles.

Estan dirigidos a estudiantes de las universidades publicas
valencianas que hayan defendido su TFM o TFG en los cursos
2017/18, 2018/19 o0 2019/20, en el marco del ODS 16 Paz Justicia e

86


https://inveslab.blogs.uv.es/
https://www.uv.es/uvweb/grado-relaciones-laborales-recursos-humanos/es/novedades/iv-premios-investigacion-ciencias-laborales-convocatoria-2018-2019-plazo-presentacion-29-marzo-2019-1285943009258/Novetat.html?id=1286065836494
http://cotsvalencia.com/concurso-de-publicaciones/

Guia accesible de recursos Utiles para realizar el Trabajo de Fin de Grado y
el Trabajo de Fin de Master

Instituciones Sdlidas. El plazo de candidaturas finaliza el 31 de
diciembre de 2020. Las bases se pueden consultar en la pagina web

de las catedras de la UV.

8.24. Premio del Instituto de Estudios de la Vall d'Albaida

al mejor TFG

En 2019 se presentd la primera convocatoria de este premio,
con el fin de premiar el mejor TFG que investigue y aporte nuevos
datos relativos al conocimiento de cualquiera de los diferentes
aspectos de la Vall d'Albaida. Se pueden presentar alumnos de
cualquier universidad, siempre que el tema de investigacion tenga
por objeto la Vall d'Albaida desde cualquier aspecto a considerar en
su especialidad formativa. El plazo de presentacién de solicitudes
finalizd en septiembre de 2019. Podéis encontrar informacidon sobre

las bases en la web del instituto.

8.25. Certamen Arquimedes del Ministerio de Educacion y

Formacion Profesional

El Certamen Arquimedes tiene como objetivo fomentar la
investigacidén cientifica entre los estudiantes universitarios
premiando los mejores trabajos de investigacién en todas las areas
del conocimiento llevados a cabo por estudiantes de grado y

master de las universidades espafiolas.

Se otorgan diferentes premios a proyectos originales cientificos
y tecnoldgicos, en todas las areas de conocimiento. Entre ellos al
mejor trabajo de investigacion, realizado por estudiantes con algun
tipo de discapacidad reconocida, o a la mejor investigacion sobre el
cancer. El plazo de presentacién de solicitudes de la Ultima
convocatoria finalizé el 19 de agosto de 2019. Podéis encontrar
informacién sobre las bases de la convocatoria en la pagina web del

Ministerio.
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8.26. Premios IVA] a TFGs, TFMs y tesis doctorales, entre

otros

En 2018 el Instituto Valenciano de la Juventud (IVAJ) publicé
una convocatoria para premiar los mejores TFGs, TFMs y tesis
doctorales, entre otros trabajos, que versaran sobre cualquier
aspecto relacionado directamente con la juventud valenciana, tanto
desde una perspectiva general como sobre algun aspecto o ambito
concreto. Los trabajos debian haberse defendido en los dos cursos
anteriores. No parece que se hayan realizado mas convocatorias,
pero tal vez vuelvan a hacerlo. Podéis encontrar informaciéon de las

bases de esta convocatoria en la pagina web del IVAJ.

8.27. Premio Nacional Formacion Alcala al mejor TFG de
Enfermeria 2020

El objetivo de este premio es reconocer y potenciar la
investigacidén del estudiante de Grado de Enfermeria mediante la
publicacién y difusién del proyecto ganador. El premio va dirigido a
estudiantes de Grado de Enfermeria de cualquier Universidad

espafiola publica o privada

En esta segunda convocatoria, los TFGs han de ser presentados
y defendidos entre septiembre de 2019 y octubre de 2020. EIl plazo
noviembre de 2020. Podéis encontrar informacion de las bases de

esta convocatoria en la pagina web de Formacion Alcala.
8.28. Premios Académicos AECOC al mejor TFGy TFM

AECOC es la Asociacion de Fabricantes y Distribuidores, y
trabajan en proyectos sociales a fin de contribuir en una mejora
social, econdmica y medioambiental constante para mejorar la
empleabilidad, disminuir el desperdicio de alimentos, asi como en

otro tipo de proyectos asociados a las empresas.

Todos los TFGs y TFMs presentados a partir del 22 de
septiembre de 2020 podran concurrir a la convocatoria de los
88
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Premios Académicos AECOC 2021. Los trabajos que se presenten
al concurso tendran que ir dirigidos hacia alguna de estas tematicas.

AUn no se ha hecho publica la convocatoria.
9. Buzon de sugerencias y peticiones

Con este trabajo hemos intentado aportar ideas y herramientas
que consideramos Uutiles para realizar el TFG, el TFM e incluso tesis
doctorales. Después de varios anos tutorizando este tipo de
trabajos, nos hemos dado cuenta de que, sin herramientas como los
gestores bibliograficos o la posibilidad de recoger los datos en linea,
al alumnado se le hacia muy cuesta arriba a veces realizar sus

trabajos.

Es casi seguro que a otras personas se les ocurriran ideas, mas
herramientas Utiles, encontraran convocatorias de premios que no
hemos incluido, o tendran otro tipo de sugerencias respecto a
nuestra propuesta, quien lo considere oportuno puede ponerse en
contacto a través del correo bespejo@uv.es para hacérnoslas llegar

de modo que se pueda ir actualizando.

Esperamos, sobretodo, que este documento sea util para

alumnado y profesorado.

89


https://www.aecoc.es/sobre-aecoc/proyectos-sociales/premios-aecoc/premios-academicos/
mailto:bespejo@uv.es

Rl IR ¥

Ta cma o v s U S oS

- TEL W D s o D BENN
. T

|Fl

. » -

//

'
!ls“ ' -
5 "..' |§\ . '{" ’:.’ | l

VN lVERSIT}\T
DGFVALENCIA

| iF;ﬁlSuNm“ il All!hll:l; pah %%z

..l 'Hili .i:‘* :;‘:'a'-"'““* i i A2 l:lr: l’"' =.I"| !

=X IS ES Eemmsvg I 222 )

i NS gl i |
S gl Wl o8 1l

I Bl m | |
l“ .l [T T | lll: v BUB

el |f L] (il [ 10 i

TR =~ R R
i &l | A e
|I!|I In _!l ddld |

|I o2 ;".;z aiil | asi . wza= 8110

s=anie gl M B

« e 4. |‘ 5 I ""'" 'ﬁnm.-‘i [| N

¥ ,""l % i) I AN NN | “ %

22 '|| Il |"1'IIVAI'AIIW H ‘L‘lk‘lk‘llll l ‘|\I .

|'| ’ "’. ‘ U N B I l N ;

1l W avawiigy m!mm. u iy

¥ i‘

|y AT 1|1 1 |

1 uummr } } |

H

Vil l/)
:!Hl’"
i ‘
i A

IWI l\]!l

1 m@ :

1

!
(f ;2\' A“I

it A

‘l A
“ NS



	1. De qué va esta guía: breve introducción para gente con prisa
	2. Búsqueda de información
	3. Nada de hacer la bibliografía a mano: uso del gestor bibliográfico Mendeley
	3.1. Darse de alta en Mendeley
	3.2. Instalación de Mendeley Desktop
	3.3. Exportar (guardar) las referencias de la búsqueda
	3.4. Leer referencias desde Mendeley
	3.5. Instalar el plugin de Mendeley para Word
	3.6. Insertar las citas en Word mientras escribimos
	3.7. Generar la bibliografía

	4. Uso de estilos de Word para generar la tabla de contenidos
	4.1. Uso de los estilos
	4.2. Generar la tabla de contenido

	5. Cuestiones relativas al estilo de escritura y competencias profesionales
	5.1. Uso de lenguaje inclusivo
	5.2. Herramientas para el uso del valenciano y del inglés
	5.2.1. Recursos y materiales disponibles en el Servei de Política Lingüística (SPL)
	5.2.2. Diccionarios y otros recursos para la traducción y corrección de textos
	5.2.3. Otros traductores y correctores que funcionan online
	5.2.4. Salt 3.0 descargable e instalable en el ordenador sin necesidad de usar LibreOffice
	5.2.5. Manuales de estilo
	5.3. Información sobre competencias profesionales

	6. Protección de datos
	7. Nada de recoger datos en papel si se puede evitar: recogida de datos online con LimeSurvey
	7.1. Alta en la plataforma para estudiantes
	7.2. Crear una encuesta nueva
	7.3. Menú Configuración
	7.4. Añadir un grupo de preguntas o sección
	7.5. Creación de una pregunta numérica y tipos de preguntas
	7.6. Creación de una pregunta de respuesta única
	7.7. Creación de una matriz para introducir un cuestionario con ítems que tienen la misma escala de respuesta
	7.8. Establecer condiciones
	7.9. Cómo emparejar datos de las mismas personas y no perder el anonimato
	7.10. Activar encuesta, encuesta expirada y encuesta desactivada
	7.11. Exportar los datos a un archivo de SPSS
	7.11.1. Cómo leer los datos desde SPSS si lo tenemos instalado en el ordenador
	7.11.2. Cómo leer los datos desde SPSS si no lo tenemos instalado en el ordenador

	8. Premios y ayudas para los mejores TFGs y TFMs concedidos por la UV o por otras entidades
	8.1. Premio de la Facultad de Psicología y Logopedia de la UV al mejor trabajo grupal de alumnado de 1º a 3º, y al mejor TFG y/o TFM
	8.2. Premio Jane Addams a la inclusión de la perspectiva de género en los TFGs
	8.3. Premio A. Olga Quiñones de igualdad al mejor TFG, TFM y tesis doctoral
	8.4. Premios del Servei de Política Lingüística para TFGs, TFMs realizados íntegramente en valenciano o inglés, y al uso del valenciano en tesis doctorales
	8.5. Premios Manuel Castillo de cooperación, al mejor TFM y tesis doctoral (categoría B)
	8.6. Premio de la Cátedra de Desarrollo Sostenible de la UV al mejor TFG, TFM y tesis doctoral
	8.7. Premio Joaquín Olivert de la Cátedra Ciutat de Cullera, al mejor TFG, TFM y tesis doctoral
	8.8. Premios InnovatiOnt 2019 de la Cátedra Universitària Ajuntament d’Ontinyent - Caixa Ontinyent – ESET a los mejores TFGs
	8.9. Premio al mejor TFG o TFM cuyo contenido esté orientado al Derecho Registral
	8.10. Premios a los mejores TFGs y TFMs otorgados por la Cátedra de Economía del Bien Común
	8.11. Premio al mejor TFM realizado en la Facultad de Economía de la UV
	8.12. Premios Cátedra DEBLANC a los mejores TFGs o TFMs relacionados con metodologías estadísticas, económicas y de aprendizaje automático para la detección de delitos financieros y blanqueo de capitales
	8.13. Premios de la Cátedra L’Horta de València: Territori Metropolità a los mejores TFGs, TFMs o tesis doctorales relacionadas con cualquier aspecto referido a la Huerta de Valencia
	8.14. Premios de la Cátedra de Cooperativas Agroalimentarias al mejor TFG, TFM o Tesis Doctoral
	8.15. Premios de la Cátedra protección ciudadana y policía Local (PROTECPOL) a los mejores TFG, TFM, tesis doctorales y trabajos de investigación
	8.16. Premios Carme Miquel de la Cátedra de Derechos Lingüísticos a los mejores TFGs, TFMs y tesis doctorales
	8.17. Premios de la Cátedra de Baloncesto L’Alqueria del Basket al mejor TFG, TFM y tesis doctoral
	8.18. Premios Cátedra de pilota valenciana de la UV a los mejores TFGs, TFMs y tesis relacionados con la pilota valenciana
	8.19. Premios Cátedra Divina Pastora de Deporte Adaptado de la UV a los mejores TFM y tesis doctorales
	8.20. Premios de la Cátedra de Estudio del Cómic Fundación SM-UV al mejor TFG y TFM que tenga como temática el cómic o sus aplicaciones educativas, sociales o artísticas
	8.21. Premios de Investigación en Ciencias Laborales a los mejores TFGs y TFMs
	8.22. Concurso de publicaciones de la revista de Trabajo social Nova (TSN) al mejor TFG y TFM, entre otros trabajos
	8.23. Premios de la Cátedra ODS-Paz y Justicia de la Universitat d’Alacant, y la Generalitat Valenciana, a los mejores TFGs y TFMs
	8.24. Premio del Instituto de Estudios de la Vall d'Albaida al mejor TFG
	8.25. Certamen Arquímedes del Ministerio de Educación y Formación Profesional
	8.26. Premios IVAJ a TFGs, TFMs y tesis doctorales, entre otros
	8.27. Premio Nacional Formación Alcalá al mejor TFG de Enfermería 2020
	8.28. Premios Académicos AECOC al mejor TFG y TFM

	9. Buzón de sugerencias y peticiones

