


La funcion delcorreodurante las exposicionestemporales.
Elprocedimientode la Biblioteca Historicade la
Universidad Complutense.

Carla Delgado Alonso
Departamento de Conservacion y Restauracion
Biblioteca Historica UCM



EXposiciones externas
Obras prestadas
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Numero de exposiciones temporales para las que se han solicitado obras y niumero total de ejemplares
prestados por la Biblioteca Histérica entre los afios 2002 y 2021.



La figura del
CORREO

Supervisa la manipulacion,
embalaje, traslado y las
condiciones de exhibicion de las
obras prestadas.

Su labor se extiende
antes y después del
propio acto de
traslado y montaje de
una obra



Documentacion

1-Informe de estadoy
evaluacion del
préstamo.

2-Actasde entregay
devolucion.



Datos de la exposicion

Documentacidon

Nombre, lugar, fechas y datos del prestatario.

Identificacion del objeto

1-Informe de estadoy
evaluacion del
préstamo.

Signatura o localizador, titulo y autor, breve
descripcion fisica y material.

Documentacion fotogafica y datos previos de
conservacion.

Datos del transporte, montaje,
cambios de pagina y desmontaje

Fechas, nombre de las empresas,
materiales de transporte y montaje,
cambios observados en el estado de
conservacion.

Firmas de los responsables

De ambas instituciones, para cada una de las fases del
prestamo.
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1. Antes de prestar la obra.

Lasfases del préstamo:

2. Supervision delembalaje, recogida y transporte.

La aCtIVId ad d e I 3. Supervision del montaje.

4. Cambios de pagina.

C O rre O p a S O a 5. Supervision del desmontaje y embalaje para el
p a S O . transporte.

6. Recepcion de la obra.



1. Antesde prestarlaobra

Conocer:

Las normas de préestamo de nuestra institucion,
las caracteristicas de la obra que se presta y su
estado de conservacion [INFORME]

Organizar el calendario de trabajo con
las empresas

Medicion para embalajes y soportes, recogida de
las obras e itinerario de transporte.

Acordar el programa del correo.

Fechas, horarios, medio de transporte, dietas,
seqguros...




2.Supervisiondelembalajey
reco g |d d Revisiar la obra que se presta

Supervisarelembalaje

Materiales, nimero de cajas, nombre de la
empresa y NUMEROS DE PRECINTO.

Firma del acta de entreqga




3.Supervisiondelmontaje

Supervisar la apertura de los embalajes

[PRECINTOS]

Revisar el estado de conservacion

En colaboracion con el responsable de la
institucion prestataria.

Documentar la ubicacion de la obra

Sala, vitrina, pagina de apertura...

Comprobar los soportes de exposicion

Supervisar, colaborar y cooperar en el montaje.

Control de los niveles de iluminacion

Cierre de vitrinas y firma del informe




3.Supervisiondelmontaje

Supervisar la apertura de los embalajes

[PRECINTOS]

Revisar el estado de conservacion

En colaboracion con el responsable de la
institucion prestataria.

Documentar la ubicacion de la obra

Sala, vitrina, pagina de apertura...

Comprobar los soportes de exposicion

Supervisar, colaborar y cooperar en el montaje.

Control de los niveles de iluminacion

Cierre de vitrinas y firma del informe




4.Cambiosde pagina

Norma general: tres meses de exposicion

Previa evaluacion, puede optarse por cambiar la
pagina o realizar un facsimil.

Asistencia y supervision del correo

Apertura de la vitrina, modificacion de la pagina,
nuevo montaje y cierre de vitrina.

Reqistro fotografico y firma de las
Instituciones.




5.5upervision deldesmontaje
y em b a | aJe Apertura de virina y retirada de soportes

Revisar el estado de conservacion

Anotar los cambios observados en colaboracion
con el responsable de la institucion prestataria.

Supervisar elembalaje

Materiales, nimero de cajas, nombre de la
empresaynumero de los precintos.

Firma del informe y las actas por parte
de ambas instituciones




6.Recepcionde laobra

Supervisar el desembalaje

Comprobar los precintos y confirmar la entrega
de todas las obras.

Firmar el acta de devolucion

Comunicar al area correspondiente la

disponibilidad delejemplar

Para su devolucion al deposito y puesta a
disposicion de los usuarios.




Recursos utiles

Tienen como objetivo facilitar nuestro trabajo y adaptarlo a cada circunstancia

Elaboracidon de
atriles*

- Economia de tiempoy
recursos.

- Materiales estables

- Técnicas de fabricacion
sencillas.

*Elaboracion de atriles de exposicion. Recurso disponible en Documentos de trabajo UCM Biblioteca Historica; 2021/ 1
https://eprints.ucm.es/id/eprint/63982/1/DT2021-01.pdf



Recursos utiles

Tienen como objetivo facilitar nuestro trabajo y adaptarlo a cada circunstancia

“Kit" del correo

Equipo de
herramientas basico.



Recursos utiles

Tienen como objetivo facilitar nuestro trabajo y adaptarlo a cada circunstancia

“Kit" del correo Registro de
obras prestadas

Equipo de Control de las horas

herramientas basico. de exposicion y los
recursos dedicados a

cada obra.



Recursos utiles

Tienen como objetivo facilitar nuestro trabajo y adaptarlo a cada circunstancia

“Kit" del correo Registro de Empleo de la
obras prestadas tecnologia

Equipo de Control de las horas La labor del correo

herramientas basico. de exposicion y los realizada en remoto.

recursos dedicados a
cada obra.



Recursos utiles

Tienen como objetivo facilitar nuestro trabajo y adaptarlo a cada circunstancia

Empleo de la
tecnologia

La labor del correo
realizada en remoto.
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Video realizado durante el desmontaje de la exposicion Extrafia Devocion
(2021). Grabado por los responsables del Museo Nacional de Escultura de
Valladolid.









iGraclas!

Direccidn
cardelO5@uc

Sitioweb

https://biblioteca.ucm.es/historica/
conservacion-y-restauracion
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